SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ KWOT OKREŚLONYCH W ROZPORZĄDZENIU WYDANYM NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY 

Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

(t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) zwanej dalej „USTAWĄ”,

na
„Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Gminy Milicz”.
Kod według Wspólnego Słownika Zamówień – CPV: 79.10.00.00-5; 79.11.00.00-8
                                                                                                ZATWIERDZIŁ

                         
……………………………..

I. Nazwa i adres zamawiającego:

Gmina Milicz

ul. Trzebnicka 2,

56-300 Milicz

tel. (71) 38-40-004 w. 317 ,  fax. (71) 384-11-19

Adres internetowy: http://www.bip.milicz.pl 
II. Tryb udzielenia zamówienia:

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity; Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz.759). Ilekroć w niniejszej specyfikacji mowa jest o Ustawie należy przez to rozumieć przepisy powoływanej w tym punkcie Ustawy.

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w Rozporządzeniu wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46  ustawy.

Poza ww. ustawą podstawą prawną opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia są:

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane  (Dz. U. z  31 grudnia 2009 r., Nr 226, poz. 1817);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia  2009 roku  w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro, stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z  30 grudnia 2009 r., Nr 224, poz. 1796).

Ogłoszenie o przetargu zostało opublikowane w Biuletynie zamówień publicznych   w dniu  23.08.2010 roku.

III . Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Przedmiotem Zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego kompleksowej obsługi prawnej organów Gminy Milicz, a w szczególności obejmującą zagadnienia:
1) bieżącej działalności organów Gminy

a) opiniowanie uchwał pod względem formalno - prawnym  oraz w razie potrzeby przygotowanie, projektów uchwał Rady ,
 a także zarządzeń Burmistrza,

b) uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej i sprawach szczególnie ważnych uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Rady Miejskiej,

c) doradztwo w zakresie prowadzonych przez Gminę postępowań administracyjnych,

d) opiniowanie przygotowanej przez Gminę dokumentacji przetargowej

    o udzielenie zamówienia publicznego o istotnym znaczeniu,

e) opiniowanie i sporządzanie projektów umów i porozumień,

f) udzielanie porad i konsultacji prawnych 

 2)  reprezentacji Gminy Milicz w zakresie:

a) wynikającym z uczestnictwa w postępowaniu nadzorczym (projekty odpowiedzi
na wystąpienia, wyjaśnienia i stanowiska),

b) zaskarżanie rozstrzygnięć nadzorczych do WSA,

c) zastępstwo procesowe w postępowaniu przed WSA i NSA,

d) zastępstwo w sprawach odwołań wniesionych przez strony postępowania
 o udzielenie zamówienia publicznego;

e) uczestnictwo w prowadzonych przez Gminę  negocjacjach w sprawie nawiązania, zmiany lub rozwiązania stosunków prawnych.

3)  wdrażanie nowych regulacji prawnych

a) analizy skutków prawnych zmian w przepisach prawa samorządowego
dla Gminy.

b) przygotowywanie projektów niezbędnych aktów prawnych i innych dokumentów związanych z wejściem w życie nowych przepisów .
 Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia   określony jest we wzorze umowy stanowiącej załącznik Nr 8 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. Kody opisujące przedmiot zamówienia (słownik CPV) – 79.10.00.00-5; 79.11.00.00-8
IV. Termin wykonania zamówienia: cztery lata od dnia podpisania umowy.

V. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
VI. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
VII. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie zgodnie z art. 36 ust. 4 Ustawy części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.
VIII. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych. 
IX. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
    A) spełniają warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na   

    podstawie art. 22 ust. 1 Ustawy dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawcy spełnią warunek, o którym mowa w:

- pkt IX 1. ppkt 2 poprzez wykazanie, że wykonali, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie) co najmniej jedną usługę w zakresie obsługi prawnej przez  minimum 24 miesiące w  jednostce  samorządu terytorialnego lub w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego; 
- pkt IX 1. ppkt 3 poprzez wykazanie, iż dysponują osobami z niezbędnymi  
uprawnieniami, w tym przynajmniej dwiema  osobami posiadającymi uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, które posiadają minimum 5-letnie doświadczenie każdy, w zakresie obsługi prawnej organów administracji rządowej lub jednostek samorządu terytorialnego lub jednostek organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego 

B) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity; Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759). 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasadzie spełnia / nie spełnia w oparciu o przedłożone dokumenty  lub oświadczenia  jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu.
2. Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków.

3.Niespełnienie któregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z  postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy tj. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa,  do ich  złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo  konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez  oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
4. Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp.

5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

X. Wykaz oświadczeń lub  dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru z załącznika nr 1 do siwz,

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne zgodnie z art. 22 ust. 1  Ustawy wg wzoru z załącznika nr 3 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia;
3) W celu potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 
3a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  - załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia;
3b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru,  w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy (w zał. nr 5 do  S. I. W. Z. );
4) W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie,  do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

4a) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert ( należy wykazać co najmniej jedną usługę w zakresie obsługi prawnej przez  minimum 24 miesiące w  jednostce  samorządu terytorialnego lub w jednostce organizacyjnej jednostki samorządu terytorialnego), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, ze te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie -  załącznik nr 6 ;
4b) pisemne zobowiązanie podmiotów o oddaniu do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów wiedzy i doświadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów.
5) W celu potwierdzenia, że wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem  technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

5a) wykaz osób, które będą uczestniczyć w  wykonywaniu zamówienia, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług (należy wykazać co najmniej dwie  osoby posiadające uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, które posiadają minimum 5-letnie doświadczenie każdy, w zakresie obsługi prawnej organów administracji rządowej lub jednostek samorządu terytorialnego lub jednostek organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności  oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami –  załącznik nr 7 ;
5b) pisemne zobowiązanie podmiotów o oddaniu do dyspozycji wykonawcy osób zdolnych do wykonania zamówienia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na osobach oddanych mu do dyspozycji przez inne podmioty.
5c) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – załącznik nr 2
XI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów:

1. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy oraz w punkcie IX.1 niniejszej S.I.W.Z., polega na zasobach innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w punkcie X ppkt 3 niniejszej S.I.W.Z.;

2.Wszelkie oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy przekazują pisemnie.

3. Oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do zamawiającego są przekazywane z zachowaniem formy pisemnej. Należy je przesłać na adres zamawiającego podany w punkcie 1 lub przesłać faksem na numer podany w punkcie 1 specyfikacji.

4.Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z wykonawcą drogą elektroniczną oraz faksem.

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje prze​kazane za pomocą  faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

6. Adres poczty elektronicznej, na który należy przesyłać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, podany został w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

7.Osobą wyznaczoną do potwierdzenia wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji prze​kazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, są osoby wymienione w punkcie XII niniejszej specyfikacji “Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami”.
8. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia  wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert;     

9. Treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zamawiający zamieszcza  na tej stronie. 

10. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy  odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

Barbara Bajka –                 Wydział Organizacyjny, pok. nr 58, 
                                              tel. 71- 38 40 004 w. 317;  

                                              e-mail:b.bajka@milicz.pl 
Helena Gładkowska     -       Sekretarz Gminy, pok. nr 42
                                              tel. 71- 38 40 004 wew. 331
Ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji prze​kazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną jest – Barbara Bajka, tel.(71)38 40 004 wew. 317,e-mail: b.bajka@milicz.pl
XIII. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty :

Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówieniach publicznych:

1)Oferta pod rygorem nieważności musi być sporządzona na piśmie, w języku polskim, zgodnie z dołączonym do zapytania wzorem formularza ofertowego wraz z załącznikami. W przypadku załączenia do oferty wymaganych dokumentów sporządzonych w innym języku wykonawca jest zobowiązany załączyć tekst przetłumaczony na język polski;

2). Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną we właściwym rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty;

3). Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie wraz z podatkiem VAT. 
4). Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę, wyłącznie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na postać elektroniczną oferty;

5). Dokumenty wymienione w pkt. X powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku, ściśle wg warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez oferenta; Wszystkie kserokopie dokumentów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (data, pieczątka i podpis wykonawcy). Wykonawca, który nie spełni wszystkich wymogów określonych w SIWZ zostanie wykluczony z postępowania .

6). Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się do przepisów Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane  (Dz. U. z  31 grudnia 2009 r., Nr 226, poz. 1817);

7) Dwa lub więcej podmiotów gospodarczych może złożyć ofertę wspólną (art. 23 ust. 1 ustawy Pzp). W tym przypadku składana oferta winna spełniać następujące wymagania:

a)oferta winna zawierać pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców w przetargu, podpisane przez upoważnionych przedstawicieli wszystkich wykonawców. Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika. 

W przypadku wyboru oferty konsorcjum jako najkorzystniejszej, Zamawiający – przed podpisaniem umowy na realizację zamówienia – zastrzega sobie prawo do żądania przedstawienia umowy konsorcjum, w której wykonawcy określa między innymi strony umowy ze wskazaniem lidera i celu w jakim została zawarta umowa, prawa i obowiązki stron, zakres usług do wykonania przez każdego uczestnika konsorcjum oraz czas trwania umowy. Czas trwania umowy konsorcjum powinien być określony do upływu terminu odpowiedzialności z tytułu gwarancji za wykonane usługi;

b)Ustanowiony pełnomocnik winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego partnera, na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji kontraktu.
c)Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w punktach:

·   X ppkt 3a – 3b dla każdego partnera z osobna, pozostałe zaś składane są wspólnie.

d) członkowie konsorcjum ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

e) jeśli wystąpi przesłanka wykluczenia jednego z uczestników konsorcjum, Zamawiający wykluczy całe konsorcjum z postępowania;

f)Wykonawca może zastrzec niektóre informacje w swej ofercie. Zastrzeżone mogą być tylko te informacje, których ujawnienie naruszałoby tajemnicę handlową  przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku dane dokumenty należy oznakować klauzulą „ZASTRZEŻONE” i umieścić na końcu oferty;

9) Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem określonym w ustawie;

Koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego podany powyżej i oznakowana następująco:„ Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Gminy Milicz – nie otwierać przed 30.08.2010 r. do godz. 10:30” oraz opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy.

XV. Miejsce i termin składania ofert:

1. Ofertę należy złożyć w   Urzędzie Miejskim w Miliczu, ul. Trzebnicka 2,   56-300 Milicz, pok. Nr 15 - Punkt Obsługi Petenta, nie później niż do dnia  30.08.2010 roku do godz. 10:00.
2. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone.
3. Oferty przesłane faksem nie będą rozpatrywane.
4. Zamawiający wyznaczył termin składania ofert ( usługi o charakterze niepriorytetowym) w oparciu o art. 5 Ustawy.
XVI. Kryteria oceny ofert:

1. Cena - 70%,
2. Doświadczenie  ( ilość usług w zakresie obsługi prawnej  w  jednostce  samorządu terytorialnego lub jednostce organizacyjnej jednostki samorządu terytorialnego trwających co najmniej 24 miesiące oraz dokumenty potwierdzające prawidłową realizację wykazanych usług, ) - 30%,
3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyżej kryteriów oraz ich wag.

Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria według poniższych wzorów, 
                       Cena   najniższej oferty    x100                                   Cena=…………..…………………………………………..  X  70%
                       Cena oferty badanej
W przypadku doświadczenia ilość obsługiwanych j. s .t. liczona będzie według załącznika nr 6 - wykazu usług.
                                     Ilość obsługiwanych jst   w badanej ofercie  x100
  Doświadczenie =    ……………………………………………………………….   X 30 %
                                   Największa   ilość obsługiwanych jst ( maksymalna)
O= C + D

O- Oferta oceniana
C- Cena

D- doświadczenie
Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w oparciu o  przyjęte kryteria oceny ofert ( cena + doświadczenie)  będzie uznana jako najkorzystniejsza.
XVII. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z zakresem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i określonymi we wzorach umów. 

3. Cenę ofertową (brutto) za wykonanie zamówienia publicznego należy przedstawić w “Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

XVIII. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt. 4 niniejszego rozdziału, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

2. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

3. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

4. Korekty oczywistych omyłek:

 - zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek), inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

- oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy, podlega odrzuceniu.

XIX. Modyfikacja specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia (wiążące przy składaniu ofert) przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zostaną zamieszczone na tej stronie.

3. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8

4. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia    nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest  udostępniana na tej stronie. Punkt XIX ppkt 3 stosuje się odpowiednio.

5. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy w zmodyfikowanym zakresie będą podlegały nowemu terminowi.

XX. Otwarcie ofert.

1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu: 30.08.2010 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego tj. Urzędzie Miejskim w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz, sala nr 4. 
Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert zamawiający poda nazwę i siedzibę wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cenę, a także istotne elementy każdej z ofert.

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówie​nia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, albo nie wpłynął żaden  wniosek o dopuszczenie  do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, 

b) cena najkorzystniejszej oferty  lub oferta z najniższa ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamó​wie​nia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d)wystąpiła istotna zmiana okoliczności, powodująca, że pro​wadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześ​niej przewidzieć,

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą  uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej  unieważnieniu  umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zama​wiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

4. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

5. Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie o wyborze oferty. W zawiadomieniu o wyborze oferty zamawiający poda informację, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (…);

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt XXI ppkt 5, również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie (…) - na tablicy ogłoszeń.

7.  Wybrany wykonawca zgłosi się celem podpisania umowy z zastrzeżeniem art. 183 Ustawy, w terminie:

- nie krótszym niż  5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób(…).   

8. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, których mowa w  punkcie XXI ppkt 7, jeżeli:

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

    a) w przypadku przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę, 
9. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem.
10. W przypadku gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

XXII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy - art. 36 ust. 1 pkt  16 Ustawy

1. Rozliczenia z tytułu zawartych  umów następować będą w terminach ustalonych na warunkach określonych przez zamawiającego we wzorze umowy  - Zał. Nr 8 do niniejszej SIWZ (dotyczy terminów płatności zobowiązań i należności finansowych). Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian do umowy na podstawie art. 144 ust.1 Ustawy w następujących sytuacjach:

  a) z powodu okoliczności, których wystąpienie stało się niezależne od wykonawcy bądź  zamawiającego (przykładowa okoliczność):

   - siła wyższa;

  b) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i  usług (VAT) na usługi  określone w przedmiocie zamówienia czego następstwem będzie zmiana wynagrodzenia umownego. 

W tych przypadkach strona dążąca do zmiany umowy każdorazowo obowiązana jest przedstawić na piśmie argumenty przemawiające za dokonaniem zmian do umowy. 

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcom, ubiegającym się o udzielenie zamówienia.

1. Zgodnie z art. 179 ustawy, środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy.  

3. W myśl art. 180 ust.1 Ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

    1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o 

    cenę;

   2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

   3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

   4) odrzucenia oferty odwołującego.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Ustawy.

8. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.
10. Na czynności, o których mowa w punkcie XXIII.9 niniejszej S. I. W. Z., nie  przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem punktu XXIII.4.

11. Odwołanie wnosi się:

· w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo

· w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

12. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie: 

- 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

13. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w punkcie XXIII.11 i XXIII.12 wnosi się:

- w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

14. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia

z uzasadnieniem;

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki;

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę.

15. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert (…).

16. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

17. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych “Środki ochrony prawnej”.

XXIV.  Postanowienia dotyczące jawności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia
1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania.

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że  oferty udostępnia się  od chwili ich otwarcia. 
3.Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego ( o czym poniżej w punkcie XXIV ppkt 6), przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i   udostępnia dokumenty w sposób określony w punkcie   XXIV ppkt 6. Jeżeli w wyniku udostępnienia protokołu lub załączników zamawiający ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia protokołu lub załączników, koszty te pokrywa wnioskodawca.  W pozostałych sprawach mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2008r., Nr 188, poz. 1154).  
4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przed​siębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

5. W przypadku gdy Zamawiający  umożliwia w swojej siedzibie sporządzenie kopii lub odpisów protokołu wraz z załącznikami ujawnianie treści protokołu wraz załącznikami odbywać się będzie wg następujących zasad:

           1)zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2)zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów i informacji,

3)zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności dokonana zostanie czynność przeglądania,

4)zamawiający umożliwi kopiowanie udostępnianych dokumentów i informacji odpłatnie (0,30 zł za 1 stronę),

5)udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy - urzędowania. 

6. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z  2010 r., Nr 113, poz.759).

XXV. Pozostałe informacje:

1. Integralną częścią specyfikacji są następujące załączniki:

- Załącznik Nr 1 – formularz ofertowy 

- Załącznik Nr 2 – oświadczenie o uprawnieniach
- Załącznik Nr 3 - oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

- Załącznik Nr 4 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

- Załącznik Nr 5 – oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp
- Załącznik Nr 6 - wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat usług
- Załącznik Nr 7   - wykaz osób

- Załącznik nr 8 – wzór umowy

Załącznik nr 1 do siwz

(pieczęć firmy)
miejscowość, data 

FORMULARZ OFERTOWY

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ KWOT OKREŚLONYCH W ROZPORZĄDZENIU WYDANYM NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY

Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

(t. j. Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz.759).

Dane wykonawcy

Nazwa:....................................................................................................................................

Siedziba:.................................................................................................................................

Adres poczty elektronicznej: .................................



Strona internetowa:  ..............................................



Numer telefonu: (      ) ...............................


Numer faksu:
 (      )............................................ 


Numer REGON: ...................................................



Numer NIP: ..........................................................



1. Zgodnie z ogłoszeniem o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych,  z  dnia  23.08.2010 roku oraz ogłoszeniem zamieszczonym na stronie internetowej oraz w siedzibie zamawiającego nr O.X.341-17-3/10 z 23.08.2010 roku oferujemy realizację zamówienia, zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia za:

 cenę  ryczałtową  brutto  (wraz z  podatkiem VAT): .............................. zł za 1 miesiąc  
(słownie:.............................................................................................................................zł)  
w tym uwzględniono należny podatek VAT w kwocie……………………………zł
(słownie:………………………………………………………………………………..zł)

2. Oświadczamy, że przyjmujemy warunki płatności faktur w ciągu 30 dni od daty otrzymania ich przez Zamawiającego. Płatność Zamawiający przekaże na konto Wykonawcy nr:

................................................................................................................................................
3. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia: 4 lata od dnia podpisania umowy. 
4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na okres 30 dni.

5.Oświadczamy, że załączone do specyfikacji istotnych warunków zamówienia wymagania stawiane wykonawcy oraz postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
6. Załącznikami do niniejszej oferty są: ( wymienione w kolejności ujętej w pkt X siwz.):
……... ....................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………
 Na ........ kolejno ponumerowanych stronach składamy całość oferty.

Miejsce i data: ...................................... .........................................................

Zastrzeżenie wykonawcy:

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, wykonawca zastrzega, iż wymienione niżej dokumenty, składające się na ofertę, nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania:

………………………………………………………………………………………………
Inne informacje wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………
……………………………………….

( pieczątka i podpis uprawnionego

przedstawiciela wykonawcy)

Załącznik nr 2 do siwz

(pieczęć firmy)
miejscowość, data 

Oświadczenie
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dot. zadania pn.

„Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Gminy Milicz”:

oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane  uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
Miejsce i data:

…………………………

............................................

( pieczątka i podpis uprawnionego

przedstawiciela wykonawcy)

Załącznik nr 3 do siwz
(pieczęć firmy)
miejscowość, data 


OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dot. zadania pn.
„Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Gminy Milicz”:
oświadczamy, że:
1) posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonania w/w zadania;

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

3) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

Ponadto:

5) spełniam(y) wszystkie warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

Miejsce i data:

…………………………

............................................

( pieczątka i podpis uprawnionego

przedstawiciela wykonawcy)

Załącznik Nr 4 do siwz 
(pieczęć firmy)
miejscowość, data 


OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Data:



Nazwa wykonawcy:



Siedziba wykonawcy:



Oświadczamy, że:

1) podmiot, który reprezentujemy nie wyrządził szkody, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sadu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania,  

2) podmiot, który reprezentujemy, nie jest wykonawcą w stosunku, do którego otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego,     

3) podmiot, który reprezentujemy nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne lub uzyskała przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

4) urzędujący członkowie władz firmy, w szczególności osoby określone w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy a dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych,  nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z  postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonującym pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku,  przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

5) w stosunku do podmiotu zbiorowego, który reprezentujemy, nie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (jeżeli dotyczy).

Na każde żądanie zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość złożonych powyżej oświadczeń. Oświadczamy, że wszystkie przedstawione informacje, dokumenty oraz złożone oświadczenia są zgodne z prawdą.

________________________________
_________________________________


Imiona i nazwiska osób uprawnionych do

Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy


reprezentowania wykonawcy
Zał. nr 5 do SIWZ
OŚWIADCZENIE* 

Data:



Nazwa wykonawcy:



Siedziba wykonawcy:



Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

„Świadczenie obsługi prawnej na rzecz Gminy Milicz”:

Oświadczam, że na dzień składania ofert:

a) w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji;

b) nie ogłoszono upadłości wykonawcy lub ogłoszono upadłość i zawarto układ zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sądu, a układ ten nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego.

________________________________
_________________________________


Imiona i nazwiska osób uprawnionych do

Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy



reprezentowania wykonawcy
*UWAGA: DOTYCZY WYŁĄCZNIE OSÓB FIZYCZNYCH  (W TYM PROWADZĄCYCH DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ,  WSPÓLNIKÓW SPÓŁEK CYWILNYCH, KTÓRZY NIE PODLEGAJĄ WPISOWI DO KRS-U), JEŻELI NIE DOTYCZY NIE SKŁADAĆ  POWYŻSZEGO OŚWIADCZENIA – ZAŁ. NR 3 DO S. I. W. Z.;
Załącznik nr 6 do siwz 
WYKAZ USŁUG
Nazwa Oferenta 

Adres Oferenta 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (należy wykazać co najmniej jedną usługę w zakresie obsługi prawnej przez  minimum 24 miesiące w  jednostce  samorządu terytorialnego lub w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, ze te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
	Opis wykonywanych usług
 ( nazwa i miejsce )
	Nazwa i adres Zamawiającego *
	Termin realizacji
	Wartość zamówienia

	
	
	
	


*  Uwaga: każda wykonaną usługę należy poprzeć dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie lub wykonywanie usług.
Miejsce i data:                                                                                                           

..................................                                              

……………………………………………

      (pieczątka i podpis uprawnionego 

        przedstawiciela  wykonawcy)

Załącznik nr 7 do siwz 
WYKAZ OSÓB
Nazwa Wykonawcy 

Adres Wykonawcy 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług ( należy wykazać co najmniej dwie osoby posiadające uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, które posiadają minimum 5-letnie doświadczenie każdy, w zakresie obsługi prawnej organów administracji rządowej lub jednostek samorządu terytorialnego lub jednostek organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności  oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie
	Wykształcenie
	Zakres wykonywanych

czynności
	Podstawa do

dysponowania

	
	
	
	
	
	


Miejsce i data:                                                                                                           

..................................                                              

……………………………………………

      (pieczątka i podpis uprawnionego 

        przedstawiciela  wykonawcy)

Załącznik nr 8 do siwz 
UMOWA ZLECENIA OBSŁUGI PRAWNEJ
zawarta w dniu ............. 2010 r. w Miliczu  pomiędzy :
Gminą Milicz - Urząd Miejski w Miliczu, ul. Trzebnicka 2. 56-300 Milicz, reprezentowaną przez Burmistrza Gminy Milicz Pana Pawła Wybierałę,
przy kontrasygnacie Skarbnika Pana Tadeusza Ciesielskiego, zwaną w dalszej części umowy Zleceniodawcą 
a                                                  

..........................................................................................................................................................................z siedzibą ..................................... przy ul.............................. zarejestrowaną w rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez........................................................................................................... ...................................................................................................................... pod numerem KRS................................/* ….…………………………………………………………*

reprezentowaną przez ........................................................, zwaną w dalszej części umowy Zleceniobiorcą

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  w trybie przetargu nieograniczonego  znak: …….

§ 1

Zleceniobiorca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej i zastępowania Zleceniodawcy w sprawach objętych niniejszą umową zgodnie
 z wymogami określonymi ustawami: z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze (tekst jedn. z 2009 r. Dz. U. Nr 146 poz. 1188 z  póz. zm. )* oraz z dnia z 6 lipca 1982 r.
 o radcach prawnych (tekst jedn. z 2010r. Dz. U. Nr 10, poz. 65 z późn. zm.)*
 oraz posiada wpis na listę potwierdzającą wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego, prowadzoną przez Radę Okręgową Izby Radców Prawnych lub Okręgową Izbę Adwokacką  /* 
§ 2

Przedmiot umowy
1.  Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prace i czynności związane z kompleksową obsługą prawną organów Gminy Milicz, a w szczególności obejmującą zagadnienia:

1) bieżącej działalności organów Gminy :
a) opiniowanie uchwał pod względem formalno – prawnym oraz w razie potrzeby przygotowanie  projektów uchwał Rady, a także zarządzeń Burmistrza,

b) uczestnictwo w sesjach Rady Miejskiej oraz  w sprawach szczególnie ważnych również uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Rady Miejskiej,

c) doradztwo w zakresie prowadzonych przez Gminę postępowań administracyjnych,

d) opiniowanie przygotowanej przez Gminę dokumentacji przetargowej
    o udzielenie zamówienia publicznego o istotnym znaczeniu,
e) opiniowanie i sporządzanie projektów umów i porozumień

f) udzielanie porad i konsultacji prawnych. 

 2) reprezentacji Gminy Milicz w zakresie:

a) wynikającym z uczestnictwa w postępowaniu nadzorczym (projekty odpowiedzi na wystąpienia, wyjaśnienia i stanowiska),

b) zaskarżanie rozstrzygnięć nadzorczych do WSA,

c) zastępstwo procesowe w postępowaniu przed WSA i NSA,

d) zastępstwo w sprawach odwołań wniesionych przez strony postępowania
 o udzielenie zamówienia publicznego;
e) uczestnictwo w prowadzonych przez Gminę  negocjacjach w sprawie  

    nawiązania, zmiany lub rozwiązania stosunków prawnych.
3) wdrażanie nowych regulacji prawnych

a) analizy skutków prawnych zmian w przepisach prawa samorządowego
 dla Gminy,
b) przygotowywanie projektów niezbędnych aktów prawnych i innych dokumentów związanych z wejściem w życie nowych przepisów.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać powierzone prace i czynności
 z należytą starannością, przy pełnym wykorzystaniu posiadanej wiedzy prawniczej.

3.  W przypadku konieczności reprezentowania Gminy Milicz w ramach zastępstwa procesowego w sprawach innych niż wymienione w ust. l pkt 2 pomiędzy Zleceniobiorcą a Zleceniodawcą zostaną zawarte odrębne umowy, które szczegółowo będą określać przedmiot postępowania, jego zakres oraz wysokość wynagrodzenia przysługującego Zleceniobiorcy.

4. W zakresie objętym zastępstwem procesowym, o którym mowa w ust. 3,
w przypadku uzyskania prawomocnego orzeczenia właściwego sądu (w tym ugody)  korzystnego dla Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy przysługuje prawo do zasądzonych kosztów procesowych oraz  tytułem odrębnego wynagrodzenia  Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy kwotę brutto odpowiadającą nie mniej niż 1% oraz nie więcej niż 10% wartości przedmiotu sporu.

5. W celu prawidłowego wykonywania czynności wymienionych w ustępach poprzednich Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy koniecznych pełnomocnictw.
§ 3
Termin obowiązywania umowy
1. Ustala się czteroletni termin realizacji umowy: rozpoczęcie od dnia podpisania umowy,   zakończenie do dnia……………………

2. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem
1  miesięcznego okresu wypowiedzenia.

      3.  W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania Zleceniobiorca przekaże    

           Zleceniodawcy wszystkie pisma złożone w prowadzonych sprawach.

                                                                     §4


Wynagrodzenie Zleceniobiorcy
1. Za czynności określone w § 2 ust. l Zlecający zapłaci Zleceniobiorcy miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe ustalone w kwocie ................................................ 
( słownie:................) netto, z zastrzeżeniem ust.2. Do wskazanej kwoty należy doliczyć podatek VAT w wysokości wynikającej z obowiązujących przepisów.

 2. Za czynności podjęte i wykonane w okresie krótszym niż miesiąc wynikającym
 z terminu zawarcia umowy  Zlecający zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie    

      ryczałtowe w kwocie proporcjonalnej do ilości dni w tym miesiącu.
 Do wskazanej kwoty należy doliczyć podatek VAT w wysokości wynikającej
 z obowiązujących przepisów.

       3. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Zleceniobiorcy...........................   

           ......................................................... na podstawie doręczonej Zlecającemu faktury 

           vat. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od dnia doręczenia faktury.

§ 5

Tryb realizacji umowy
1. Zleceniobiorca w ramach realizacji niniejszej umowy gwarantuje Zleceniodawcy
świadczenie pomocy prawnej w siedzibie Urzędu Miejskiego 1 dni dzień w tygodniu ( przez 8 godz.) wskazany w drodze uzgodnienia.

2. Zleceniobiorca w ramach realizacji niniejszej umowy gwarantuje Zleceniodawcy świadczenie pomocy prawnej w siedzibie Urzędu Miejskiego podczas Sesji
Rady Miejskiej i posiedzeń  Komisji Rady Miejskiej w sytuacjach określonych
§ 2 ust. l pkt l lit. b. Termin sesji i posiedzeń wraz z ich porządkiem Zleceniodawca podaje  Zleceniobiorcy każdorazowo z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.
3.  W zakresie prac i czynności określonych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a, d, e, Zleceniobiorca zobowiązuje się do ich wykonania we wskazanym przez Zleceniodawcę terminie, nie dłuższym niż 7 dni.
4. Zleceniobiorca z wykorzystaniem łączności elektronicznej oraz faksowej
i telefonicznej będzie świadczył pomoc prawną Zleceniodawcy przez 5 dni roboczych w tygodniu.

5. Zleceniodawca przedstawi Zleceniobiorcy listę pracowników Urzędu Miejskiego upoważnionych do kontaktów z nim.

6. Zleceniobiorca wyznacza do koordynacji obsługi prawnej prowadzonej na rzecz Zleceniodawcy .............................................
                                                                               § 6
Postanowienia dodatkowe
1. Informacje i dokumenty Zleceniodawcy udostępnione Zleceniobiorcy przy czynnościach obsługi prawnej stanowią tajemnicę służbową i nie mogą być ujawnione osobom trzecim.

2.  Przekazanie spraw Zleceniobiorcy nastąpi w oparciu o protokół zdawczo-odbiorczy.
§ 7
l. Przewiduje się możliwość dokonania zmian do umowy na podstawie art. 144 ust.1 Ustawy w następujących sytuacjach:

  a) z powodu okoliczności, których wystąpienie stało się niezależne od wykonawcy bądź  zamawiającego (przykładowa okoliczność):

   - siła wyższa;

  b) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i  usług (VAT) na usługi  określone w przedmiocie zamówienia czego następstwem będzie zmiana wynagrodzenia umownego. 

W tych przypadkach strona dążąca do zmiany umowy każdorazowo obowiązana jest przedstawić na piśmie argumenty przemawiające za dokonaniem zmian do umowy. 

2. Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności, taka zmiana niniejszej umowy oraz wprowadzenie do niej takich postanowień, które byłyby niekorzystne
dla Zleceniodawcy, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty
na podstawie, której dokonano wyboru; nie dotyczy to sytuacji, gdy konieczność  wprowadzenia takich zmian wyniknie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
3. W przypadku rażącego naruszenia warunków umowy przez Zleceniobiorcę, Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zleceniobiorcę z przyczyn niezależnych od Zleceniodawcy lub odstąpienia od umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną  w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w §4 ust. 1.
§ 8

 1. Wszelka korespondencja (dokumenty, pisma oraz zawiadomienia) związana
 z niniejszą umową będzie dokonywana z zachowaniem formy pisemnej
 oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu na następujące adresy :

Zleceniobiorca :   .......................................................
Zleceniodawca :
Urząd Miejski w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz e mail: info@milicz.pl  tel.: 71/38 41 147, fax: 71/38 41 119

3. Zmiana formy dokonywania zawiadomień w zakresie obejmującym aktualizację adresów do doręczeń może być dokonana poprzez jednostronne oświadczenie złożone drugiej stronie i nie stanowi zmiany niniejszej umowy. Zmiana wiąże stronę po upływie 7 dni od dnia doręczenia oświadczenia, o którym mowa powyżej.
§ 9

Wszelkie ewentualne spory związane z wykonywaniem niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie. W sytuacji, w której próba polubownego rozstrzygnięcia sporu nie przyniosłaby rezultatu, spory rozstrzygać będzie właściwy sąd.
§ 10


W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity; Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz.759). 
§ 11
Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla  Zleceniobiorcy, trzy dla Zleceniodawcy.
/ * niepotrzebne skreślić

                 Zleceniodawca:                                                                         Zleceniobiorca:

………………………………………….                                   …………………………………
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