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CZĘŚĆ I – INFORMACJE OGÓLNE

1.1. Zamawiający:

Gmina Milicz ul. Trzebnicka 2, tel. (071) 384-00-04 wew. 317 lub 331,

 fax. (071) 384-11-19, 

Strona internetowa: www.bip.milicz.pl
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. od 7:30 do 15:30.
1.2. Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług polegających na dozorowaniu mienia oraz sprzątaniu pomieszczeń w Urzędzie Miejskim przy ulicy Trzebnickiej 2 w Miliczu.

Zakres usług określa Część II – Opis przedmiotu zamówienia, który załączono do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Kod CPV – 98341140-8, 79710000-4, 90600000-3, 90911200-8, 90919200-4.

1.3 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 133, poz. 759 z póź. zm.) zwanej dalej ustawą w trybie przetargu nieograniczonego.

1.4. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy.

Poza ww. ustawą podstawą prawną opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia są:

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 31 grudnia 2009 r., Nr 226, poz.1817);

· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro, stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 30 grudnia 2009 r., Nr 224, poz. 1796).

1.5. Termin wykonania zamówienia – od 01.01.2011  do 31 grudnia 2012 roku. 
1.6. Miejsce wykonywania zamówienia:

Urząd Miejski w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz.

1.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

Zamawiający wymaga wskazania w ofercie zgodnie z art. 36 ust. 4 Ustawy części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

1.8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
1.9. Do udzielania wyjaśnień wykonawcom upoważnieni są :

- Helena Gładkowska, Sekretarz Gminy Milicz, ul. Trzebnicka 2, pokój nr 42, telefon (71) 384-00-04 wew. 331, w godzinach 7:30 - 15:30 h.gladkowska@milicz.pl.

- Danuta Wołk, Wydział Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, pokój nr 25, telefon (71) 384-00-04, wew. 321 w godzinach 7:30 - 15:30.

- Tomasz Tatarek – sam. stanowisko pracy ds. zamówień publicznych, tel./faks: (71) 384-00-04 w. 317, faks: (71) 384-11-19, t.tatarek@milicz.pl . 
1.10. Zamawiający przewiduje w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia możliwość udzielenia zamówień uzupełniających w trybie zamówienia z wolnej ręki, których wartość nie przekroczy 20% wartości zamówienia podstawowego, na zasadach określonych
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy w przypadku wygospodarowania niezbędnych na ten cel środków w budżecie gminy Milicz, konieczności uzupełnienia powyższego zamówienia publicznego o prace dodatkowe, które mogą wystąpić w trakcie realizacji zamówienia publicznego na powyższy przedmiot zamówienia.

2. WARUNKI PRZYSTĄPIENIA DO PRZETARGU I OCENA WYKONAWCÓW
2.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

A) spełniają warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawcy spełnią warunek, o którym mowa w:

 - punkcie 2.1 ppkt 1 poprzez posiadanie aktualnej koncesji na prowadzenie 

 działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia;

 - punkcie 2.1 ppkt 2 poprzez wykazanie, że wykonali lub wykonują na podstawie zawartych umów, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie), co najmniej 2 usługi z zakresu  dozorowania mienia (lub ochrony mienia) i co najmniej 2 usługi z zakresu sprzątania wykonywanych u różnych lub tych samych zamawiających; 

- punkcie 2.1 ppkt 3 poprzez wykazanie, iż dysponują osobami z niezbędnymi uprawnieniami, w tym przynajmniej 4 osobami przeznaczonymi do realizacji zadania sprzątania oraz co najmniej 4 osobami przeznaczonymi do realizacji zadania dozoru mienia.
B) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1. 
2.2. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału
w postępowaniu 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą: spełnia / nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału
w postępowaniu. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie,
iż wykonawca ww. warunki spełnił. 
2.3. Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków.
2.4. Niewykazanie spełnienia któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy tj. zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia
i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału
w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
2.5. Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
2.6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

3. WYJAŚNIENIA DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
3.1. Wszelkie oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy przekazują pisemnie.

3.2. Oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do zamawiającego są przekazywane z zachowaniem formy pisemnej. Należy je przesłać na adres zamawiającego podany w punkcie 1 lub przesłać faksem na numer podany
w punkcie 1 specyfikacji.

3.3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z wykonawcą drogą elektroniczną oraz faksem.

3.4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje prze​kazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

3.5. Adres poczty elektronicznej, na który należy przesyłać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, podany został w punkcie 1.9 niniejszej specyfikacji.

3.6. Osobą wyznaczoną do potwierdzenia wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji prze​kazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, są osoby wymienione w punkcie 1.9 niniejszej specyfikacji jako osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

3.7. Oferent może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3.8. Treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym zamawiający przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zamawiający zamieszcza wyjaśnienie na tej stronie. 

3.9. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
3.10. Nie przewiduje się zebrania wszystkich wykonawców.
3.11. Zamawiający sugeruje, by wykonawca dokonał wizji w terenie realizowanego zadania w celu uzyskania informacji koniecznych do zrealizowania zadania.
3.12. Wszelkie oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje które zamawiający
i wykonawcy przekazują za pomocą faksu (nr:71 384-11-19) lub drogą elektroniczną (adres: e-mail: t.tatarek@milicz.pl) uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 
3.13. W uzasadnionych przypadkach - przed upływem terminu do składania ofert – zamawiający może zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3.14. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia (stające się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert) przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej zostaną zamieszczone na tej stronie.
3.15. Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
3.16. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert
i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja jest udostępniana na tej stronie.
3.17. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy w zmodyfikowanym zakresie będą podlegały nowemu terminowi.

4. PRZYGOTOWANIE I ZŁOŻENIE OFERTY

4.1. Wykonawcą zamówienia może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące razem.

4.2. Wykonawca uczestniczący w postępowaniu przygotowuje ofertę zgodnie z ustawą; treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

4.3. Oferta zawiera wszystkie elementy wymienione w części I pkt 5 specyfikacji („Oświadczenia i dokumenty które należy załączyć do oferty”). Dokumenty i oświadczenia powinny być złożone w formie określonej w niniejszej specyfikacji.

4.4. Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych do specyfikacji druków-załączników w których nie mogą dokonywać żadnych zmian. 

4.5. Wykonawca, który składając ofertę pragnie zastrzec w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania - zobowiązany jest wszystkie ww. strony zaznaczyć opisem: "Tajemnica przedsiębiorstwa". 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

4.6. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy. Osobami upoważnionymi są osoby wymienione w odpisie z właściwego rejestru albo zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, prokurenci oraz osoby legitymujące się oryginałem pełnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy w danej procedurze zamówienia publicznego. Podpisy złożone przez wykonawcę powinny być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczątką imienną i podpisem.

4.7. Ewentualne upoważnienie innych (niż wymienione w rejestrze) osób do podpisania oferty wraz z załącznikami należy dołączyć do oferty. Upoważnienie musi być podpisane przez osobę/ osoby wymienione we właściwym rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 

Upoważnienie załączone do oferty może być w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby figurujące w rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej upoważnione do reprezentacji wykonawcy.

4.8. Wszelkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do podpisywania oferty.

4.9. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą techniką, na maszynie lub komputerze. Zamawiający nie zgadza się na złożenie oferty w postaci elektronicznej i przesłanej faksem. 

4.10. Dla celów porządkowych, zaleca się, by oferta poprzedzona została spisem jej zawartości, a wszystkie strony były ponumerowane i parafowane przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy. Zaleca się, by oferta była trwale spięta - zszyta.

4.11. Wykonawcy ponoszą wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. OŚWIADCZENIA, DOKUMENTY i WZORY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, KTÓRE NALEŻY ZAŁĄCZYĆ DO OFERTY

5.1. Wraz z ofertą składane są następujące dokumenty i załączniki:

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy wg wzoru z załącznika nr 1,

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy wg wzoru z załącznika nr 2 do specyfikacji.
5.2. W celu potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3,

2)aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (załącznik Nr 6 do niniejszej specyfikacji - jeżeli dotyczy);

5.3. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania, do oferty należy dołączyć:

- Koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia.

5.4. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę oraz doświadczenie, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

- Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert /również tych które trwają nadal/ a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i zamawiających, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie: Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie ww. usług. Obie usługi nie muszą dotyczyć jednego zamawiającego - załącznik nr 4 do oferty; 

5.4a. pisemne zobowiązanie podmiotów o oddaniu do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów wiedzy i doświadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów (jeżeli dotyczy).

5.5. W celu potwierdzenia, że wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

- Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia,
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 5 do oferty; 

5.5a. pisemne zobowiązanie podmiotów o oddaniu do dyspozycji wykonawcy osób zdolnych do wykonania zamówienia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, jeżeli wykonawca polega na osobach oddanych mu do dyspozycji przez inne podmioty (jeżeli dotyczy).

5.6. Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz w punkcie 2.1 ppkt A niniejszej specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w punkcie 5.2 niniejszej specyfikacji;

5.7. W przypadku wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów wymienionych w pkt. 5.2; 5.3 (jeżeli dotyczy); składają dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
5.8. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym dla miejsca zamieszkania tej osoby. 
5.9. W przypadku ubiegania się wspólnie o udzielenie zamówienia przez dwóch lub większą liczbę wykonawców (konsorcjum/spółka cywilna) każdy uczestnik konsorcjum / wspólnik spółki cywilnej załącza do oferty swoje dokumenty wymienione w punktach 5.2; pozostałe dokumenty składane są wspólnie. 

Pełnomocnictwo winno być wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji każdego z wykonawców wchodzących w skład konsorcjum/spółki cywilnej z osobna. Pełnomocnictwo może być wystawione do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Dodatkowo (najpóźniej przed podpisaniem umowy) należy załączyć kopię umowy, porozumienie lub inny dokument, który reguluje zasady współpracy podmiotów tworzących konsorcjum. Termin, na jaki zawarto konsorcjum, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

Dokumenty składane są w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność
z oryginałem” przez osobę/osoby uprawnione do składania ofert. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

Wszystkie dokumenty składające się na ofertę są jawne, z wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez wykonawcę. 

6. ZŁOŻENIE OFERTY I OTWARCIE OFERT
6.1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu, oznaczonym
w następujący sposób: 
„Urząd Miejski w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, oferta przetargowa na dozorowanie mienia oraz sprzątanie pomieszczeń Urzędu Miejskiego w Miliczu – nie otwierać w terminie do dnia 10.11.2010 roku do godz. 10:30”

6.2. Oferty należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Miliczu, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz – w pokoju nr 15 - Punkt Obsługi Mieszkańców, do dnia 10.11.2010 roku, do godz. 10:00.
6.3. Przesyłając ofertę za pośrednictwem Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej należy ją przygotować i dostarczyć zgodnie z pkt 6.1.

6.4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający zastrzega, że wyłączne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz przypadkowego otwarcia wskutek nienależytego oznaczenia lub nienależytego zabezpieczenia koperty ponosi wykonawca. 
Zamawiający nie zgadza się na złożenie oferty w postaci elektronicznej i przesłanej faksem.

6.5. Składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

6.6. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6.7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.11.2010 r. o godz. 1030 w siedzibie zamawiającego, Urzędzie Miejskim w Miliczu, ul. Trzebnicka 2 – sala nr 4 na parterze.

6.8. Otwarcie ofert jest jawne.

7. MODYFIKACJE I WYCOFANIE OFERTY
7.1. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać złożoną ofertę przesyłając pisemne powiadomienie przed wyznaczonym terminem składania ofert.

7.2. Powiadomienia o modyfikacji lub wycofaniu oferty muszą być przygotowane, oznaczone i dostarczone zgodnie z punktem 7 i dodatkowo opisane "MODYFIKACJA" lub "WYCOFANIE".

7.3. Żadna z ofert nie może być zmodyfikowana ani wycofana po upływie wyznaczonego terminu składania ofert.

7.4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
8. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) będzie ona niezgodna z ustawą,
2) jej treść nie będzie odpowiadała treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia
z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy,
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania o udzielenie zamówienia,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
9. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
9.1. Wymagane jest podanie ceny oferty w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do specyfikacji).
9.2. Ceny należy podać do dwóch miejsc po przecinku.
9.3. Cena brutto oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia i ewentualnej wizji lokalnej, jak również nieujęte przez zamawiającego, bez których nie można wykonać zamówienia.
9.4. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem podatku VAT. 

9.5. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.
9.6. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich bez zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przeliczników, w tym w stosunku do walut obcych.
9.7. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek), inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
9.8. Oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, podlega odrzuceniu.
9.9. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie, w określonym terminie, wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
9.10. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki,
w szczególności oszczędność metody wykonania zamó​wienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla wykonawcy, oryginalność projektu wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
9.11. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
10.1. Ustala się wadium na całość przedmiotu zamówienia w wysokości: 2.000,00 zł, słownie: dwa tysiące złotych 00/100, płatne do dnia: 10.11.2010 r., do godz.: 1000 na rachunek bankowy zamawiającego nr: 72 9582 0000 2000 0000 0358 0004.

Dla potwierdzenia wniesienia wadium musi być dołączona do oferty kopia dowodu wpłaty pod rygorem odrzucenia oferty.

Wskazany termin oznacza, że wadium najpóźniej do dnia 10.11.2010 do godz. 1000 musi wpłynąć na konto Zamawiającego, bądź zostać złożone w Wydziale Finansowo – Budżetowym zamawiającego (o czym poniżej).
10.2. Wadium może być wnoszone w: 

1)pieniądzu, 

2)poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3)gwarancjach bankowych, 

gwarancjach ubezpieczeniowych, 

4)poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity; Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275; z późn. zm.).
10.3. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
10.4. Oferta niezabezpieczona wadium w wymaganej formie zostanie wykluczona
z postępowania. 
10.5. Kopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium zaleca się załączyć do koperty zawierającej ofertę; dodatkowo potwierdzenie wniesienia wadium w innej formie niż w pieniądzu, w oryginale należy złożyć w Wydziale Finansowo-Budżetowym,
a potwierdzoną przez Skarbnika zamawiającego lub Kierownika Wydziału Finansowo – Budżetowego zamawiającego (pok. nr 24 lub 20 siedziby zamawiającego) załączyć do oferty. Nie zaleca się dołączać oryginału dokumentu wadialnego do oferty. W przypadku składania oferty drogą pocztową do oferty należy włączyć kserokopię gwarancji wadialnej, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez wykonawcę oraz dołączyć osobno oryginał gwarancji wadialnej, który po otwarciu ofert zostanie przekazany Skarbnikowi zamawiającego lub Kierownikowi Wydziału Finansowo - Budżetowego zamawiającego,
a jego ksero - z adnotacją i podpisem Skarbnika zamawiającego (lub Kierownika Wydziału Finansowo - Budżetowego) o przyjęciu wadium - zostanie przesłane wykonawcy pocztą.
10.6. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem punktu 10.9 niniejszej specyfikacji.
10.7. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano. 

10.8. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie punktu 10.6, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez zamawiającego.

10.9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.
10.10. Zamawiający żąda, by wykonawca składając wadium w formie innej niż pieniężna (przelewu) zawarł w treści dokumentu wadialnego zapis, iż wadium zostaje zatrzymane przez zamawiającego w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a ustawy (o którym mowa w punkcie 10.9 niniejszej specyfikacji). 
10.11. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 
10.12. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

10.13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

10.14. W ofercie należy podać numer konta, na jakie zamawiający dokonuje zwrotu wadium.

11. ZASADY WYBORU OFERTY. KRYTERIUM OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE
11.1. Tylko oferta spełniająca wszystkie warunki określone w niniejszej specyfikacji będzie podlegała końcowej ocenie. 

11.2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

11.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryterium:
Kryterium – Cena (brutto)

Waga - 100 % 

Oferta z najniższą ceną ryczałtową (brutto) otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100. Pozostałe oferty zostaną przeliczone według poniższego wzoru. Uzyskana liczba punktów badanej oferty zostanie pomnożona przez wagę tego kryterium = 100%. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

               Cena najniższej oferty ( zł ) x 100

Ilość pkt. = ---------------------------------------- x waga ( %).

                  Cena oferty badanej 

12. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
12.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówie​nia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamó​wie​nia,

3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4)wystąpiła istotna zmiana okoliczności, powodująca, że pro​wadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześ​niej przewidzieć,

5)postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia pub​licznego.

12.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zama​wiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
12.3. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. 

12.4. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

12.5. Wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie o wyborze oferty. W zawiadomieniu o wyborze oferty zamawiający poda informację o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne;
3. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

12.6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 12.5 ppkt 1, również na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie (na tablicy ogłoszeń).

12.7. Wybrany wykonawca zgłosi się celem podpisania umowy z zastrzeżeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony
w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
12.8. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, których mowa w punkcie 12.7, jeżeli:

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę,

lub 

2) w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
12.9. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wykonawcę odrębnym pismem.

12.10. W przypadku gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub będzie uchylał się od zawarcia umowy na warunkach wynikających z niniejszej specyfikacji, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą ocenę, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. 
13. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy.

13.1. Jeżeli zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta z wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia
i wymagania zawarte w specyfikacji oraz którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

13.2. Rozliczenia z tytułu zawartych umów następować będą w terminach ustalonych na warunkach określonych przez zamawiającego we wzorze umowy (dotyczy terminów płatności zobowiązań i należności finansowych). Rozliczenia pomiędzy wykonawcą
a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

13.3. Wykonawca, przy opracowywaniu oferty, zobowiązany jest do uwzględnienia wszystkich kosztów związanych z organizacją przedmiotowej umowy.

13.4. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.
13.5. Projekt umowy stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia – Część III specyfikacji.

13.6. Zamawiający przyjmuje zasadę wynagrodzenia ryczałtowego za wykonanie przedmiotowego zadania. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane
z realizacją przedmiotowej usługi. Wykonawca usług musi przewiedzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.

13.7. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian do umowy na podstawie art. 144 ust.1 ustawy:

 a) z powodu okoliczności, których wystąpienie nastąpiło niezależnie od wykonawcy bądź 
 zamawiającego (przykładowa okoliczność):

 - siła wyższa; 
 b) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) na usługi określone
w przedmiocie zamówienia czego następstwem będzie zmiana wynagrodzenia umownego.

W tych przypadkach strona dążąca do zmiany umowy każdorazowo obowiązana jest przedstawić na piśmie argumenty przemawiające za dokonaniem zmian do umowy. 

14. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
14.1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
w wysokości 10 % całkowitej ceny ofertowej brutto (ceny ryczałtowej brutto za 1 miesiąc pomnożonej przez okres obowiązywania umowy) . 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275).
14.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w formie pieniężnej powinno zostać wpłacone przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy: 72 9582 0000 2000 0000 0358 0004 najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

14.3. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka ww. form zabezpieczenia. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokości.

14.4. Zamawiający dokona zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy
w następujący sposób:

· 100% wartości zabezpieczenia zostanie zwrócone w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

15. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
15.1. Zgodnie z art. 179 ustawy, środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
15.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
15.3. W myśl art. 180 ust.1 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej
z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
15.4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

 1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o 

 cenę;

 2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

 3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

 4) odrzucenia oferty odwołującego.
15.5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

15.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

15.7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

15.8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

15.9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

15.10. Na czynności, o których mowa w punkcie 15.9 niniejszej specyfikacji, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem punktu 15.4.

15.11. Odwołanie wnosi się:

· w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo

· w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

15.12. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

15.13. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w punkcie 15.11 i 15.12 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

15.14. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia

z uzasadnieniem;

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki;

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę.

15.15. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

15.16. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą.

15.17. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują
się w Dziale VI ustawy “Środki ochrony prawnej”.

16. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE JAWNOŚCI PROTOKOŁU POSTĘPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
16.1. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania.

16.2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania. 

16.3. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

16.4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przed​siębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż
w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.
16.5. Zamawiający umożliwia w swojej siedzibie sporządzenie kopii lub odpisów protokołu wraz z załącznikami. Ujawnianie treści protokołu wraz załącznikami odbywać się będzie wg następujących zasad:

1) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,
2) zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów
i informacji,
3) zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności dokonana zostanie czynność przeglądania,
4) zamawiający umożliwi kopiowanie udostępnianych dokumentów i informacji odpłatnie (0,30 zł za 1 stronę A4),
5)udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy - urzędowania. 

16.6. W sprawach nieuregulowanych, zastosowanie mają przepisy ustawy.

CZĘŚĆ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Załącznik nr 1 do umowy nr ZP. 342- ../10 z dnia ………… 

określający zakres usług dozorowania mienia i sprzątania pomieszczeń

w Urzędzie Miejskim w Miliczu 

I. W  zakresie sprzątania w budynku Urzędu Miejskiego w Miliczu ul. Trzebnicka 2:
1. Sprzątanie codzienne obejmować będzie:

1) parter budynku:

a) pokoje biurowe: nr 2, 3, 6-22, dyżurka i pomieszczenia przyległe, 

b) 4 toalety,

c) korytarze, klatki schodowe, schody zewnętrzne,

d) sala konferencyjna nr 4, 

e) palarnia;

 2) I piętro budynku:

a) pokoje biurowe: nr 24-28, 32-35,35a, 39, 41, 42,68,69,

b) 2 toalety,

c) korytarze, klatki schodowe, balkon, kuchnię;

3) II piętro budynku:

a) pokoje biurowe: nr 43-45, 48, 49, 51, 52,53,53a, 54, 55, 57-62,

b) 2 toalety,

c) korytarz, klatka schodowa.

2. Sprzątanie l raz w tygodniu:

a) poczekalnia sali ślubów (pok. 38),

b) sala ślubów (pok. 37),

c) archiwum (p.36),

d) archiwum (p.56),

3. Sprzątanie 2 razy w tygodniu:

a) pomieszczenia archiwalne (pok. nr 30, 31, 40),

b) tajna kancelaria (pok. nr 29),

c) powielarnia (pok. 53a).

4. Sprzątanie w miarę potrzeb, nie rzadziej niż 2 razy w roku:

a) piwnice i strychy,

b) laboratorium (pok. 5),

c) magazyn.

5. Mycie okien i drzwi 2 razy w roku w terminach uzgodnionych z zamawiającym (127 szt. okien i 114 szt. drzwi).

Łączna powierzchnia Urzędu Miejskiego obejmuje:

1) do sprzątanie codziennego:

a) pokoje biurowe - ok. 995 m2 + sala konferencyjna ok.126 m2,

b) toalety - ok. 50m2,

c) korytarze, klatki schodowe, schody zewnętrzne - ok. 452 m2;
2) do sprzątanie dwa razy w tygodniu pomieszczeń określonych w ust. 3 o łącznej powierzchni ok.75 m2,

3) do sprzątanie raz w tygodniu pomieszczeń określonych w ust. 2 o łącznej powierzchni ok.100 m2,

4) do sprzątanie w miarę potrzeb – nie rzadziej niż dwa razy w roku pomieszczeń określonych w ust. 4 o łącznej powierzchni ok. 240 m2.

Zakres dla czynności codziennych oraz czynności dwa razy w tygodniu i raz w tygodniu
w zależności od rodzaju pomieszczeń:

• odkurzanie wykładzin podłogowych,

• czyszczenie powierzchni podłogowych,

• czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf, szafek i innego sprzętu biurowego, a także z parapetów, pulpitów, listew ściennych, drzwi, osłon grzejnikowych, żyrandoli, obrazów itp.,

• porządkowanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury łazienkowej, armatury, luster wiszących, wyposażenie w środki zapachowe,

• opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci oraz wyposażenie ich w worki na śmieci, wymiana worków w miarę potrzeb.

Zakres dla czynności okresowych:

 • pranie wykładzin podłogowych - jeden raz w roku

• mycie okien i drzwi (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz) polegająca na tym, iż technika mycia i środki myjące powinny być dostosowane do rodzaju okien – inne
w przypadku okien wykonanych z PCV, drewna lub szyb w ramach metalowych – dwa razy w roku,

• czyszczenie żaluzji poziomych i pionowych – dwa razy w roku,

• zdejmowanie, pranie i zakładanie firan – dwa razy w roku.

Wykonawca czynności określonych w powyższym zakresie będzie wykonywał po godzinach pracy Urzędu Miejskiego począwszy od godziny 14 00, w razie potrzeb podczas pracy urzędu z jednodniowym powiadomieniem, z zachowaniem należytej staranności. 
Wyznaczeni pracownicy Urzędu Miejskiego będą zgłaszać Wykonawcy na bieżąco wszelkie uwagi związane z nienależycie świadczonymi usługami w zakresie sprzątania.

II. W zakresie dozorowania obiektu Urzędu Miejskiego w Miliczu ul. Trzebnicka 2
l. Dozorowanie obiektu i mienia znajdującego się w obiekcie Urzędu Miejskiego w Miliczu 

 ul. Trzebnicka 2 w szczególności przed:

1) włamaniem,

2) pożarem i innymi szkodami na skutek działań warunków atmosferycznych,

3) wtargnięciem na teren osób nieupoważnionych.

2. Dozorowanie odbywa się w systemie całodobowym, we wszystkie dni tygodnia, zgodnie z opracowanym grafikiem dozorowania przekazywanym Zamawiającemu.

3. Prowadzenie „Książki dyżurów".

4. Prowadzenie ewidencji pobytu pracowników w Urzędzie po godzinach pracy oraz wydawanie im i przyjmowanie od nich kluczy od pomieszczeń biurowych.

III. W zakresie innych czynności
1. Codzienne przynoszenie przesyłek z Urzędu Pocztowego i w miarę potrzeby odnoszenie przesyłek do Urzędu Pocztowego.

2. Codzienne przynoszenie prasy z kiosku „Ruchu".

3. W razie potrzeby plakatowanie obwieszczeń urzędowych na terenie Milicza.

4. W razie potrzeby obsługa centrali telefonicznej.

5. Drobne naprawy, przenoszenie mebli i sprzętu, rozładunek materiałów biurowych itp.

6. Utrzymanie w należytym stanie posesji Urzędu tj.:

• codzienne sprzątanie posesji i chodnika wokół posesji,

• w okresie zimowym w miarę potrzeb systematyczne odśnieżanie
i zabezpieczanie przed gołoledzią zewnętrznych schodów wejściowych
i chodnika wokół posesji,

• strzyżenie trawy (ok.1415 m2) i jej podlewanie oraz pielęgnacja żywopłotów
(ok. 186 mb) - w miarę potrzeb.

7. Utrzymywanie w należytym stanie porządkowym kotłowni.

CZĘŚĆ III – PROJEKT UMOWY

UMOWA NR ZP. 342-… /10

zawarta w dniu …… roku w Miliczu pomiędzy: 

Gminą Milicz, reprezentowaną przez: Burmistrza Gminy Milicz - ……………………………..

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - ….................................... 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

reprezentowanym przez:

 …………………………………………..................................................................................

zwanym dalej „Wykonawcą”, o następującej treści:

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

Na podstawie zamówienia udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 133, poz. 759 z póź. zm.) oraz pisemną ofertą Wykonawcy z dnia .......................2010 roku, Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług dozorowania mienia i sprzątania pomieszczeń Urzędu Miejskiego przy ulicy Trzebnickiej 2 w Miliczu zgodnie ze szczegółowym zakresem prac, określonym w załączniku nr 1 do umowy.

§ 2

Termin rozpoczęcia świadczenia usług: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2012 roku.

§ 3.

ZASADY ROZLICZEŃ
1. Ryczałtowe miesięczne wynagrodzenie (brutto) wraz z podatkiem VAT Wykonawcy za przedmiot umowy określony w § 1 wynosi ………………………………………………………….zł (słownie: ………………………………………….. złotych) i jest zgodne ze złożoną ofertą przetargową.

2. Zapłata nastąpi z dołu, w drodze przelewu bankowego w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury na 

 konto Wykonawcy nr …………………………………………………. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT w terminie do …. dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym usługa była wykonywana.

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3% miesięcznej należności brutto, każdorazowo w przypadku nienależytego wykonania umowy.

5. W przypadku, gdy poniesiona przez Zamawiającego szkoda przekroczy wysokość określonej w ust. 4 kwoty, Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych.

§4.

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
1. Zamawiający zobowiązany jest do nieodpłatnego udostępnienia Wykonawcy wody
i energii elektrycznej w zakresie niezbędnym do prawidłowego świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy, oraz pomieszczenia do przechowywania sprzętu i środków czystości. 

2. Zamawiający ma obowiązek zawiadomić niezwłocznie Wykonawcę o wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy wykonującego ochronę oraz zorganizować niezbędną pomoc medyczną.

3. W razie stwierdzenia przez Wykonawcę, podczas sporządzania protokołu przekazania obiektu (Załącznik nr 2 do umowy), nieprawidłowości w zabezpieczeniu mienia, Zamawiający zobowiązany jest usterki te usunąć w terminie niezwłocznym, nie dłuższym jednak niż siedem dni, pod rygorem odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

4. Zamawiający zabezpieczy obiekt i mienie powierzone Wykonawcy do strzeżenia przed zamachami, kradzieżą i niebezpieczeństwem pożaru, przede wszystkim przez właściwe zamknięcie, oświetlenie i wyposażenie w sprzęt przeciwpożarowy. 

§ 5.

ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę Zamawiającego wyrządzoną
w wyniku kradzieży, włamania, celowego działania pracowników Wykonawcy lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, a szczególnie szkodę powstałą
w wyniku niedbalstwa oraz za szkody wyrządzone wobec osób trzecich przez Wykonawcę w trakcie realizacji niniejszej umowy. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną z przyczyn pozostających poza jego kontrolą (np. klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, demonstracje, działania wojenne lub obronne, pod warunkiem bezzwłocznego powiadomienia Zamawiającego o ich powstaniu).

2. W razie zagrożenia dla mienia w chronionym obiekcie Wykonawca zobowiązany jest podjąć czynności zmierzające do zapobieżenia powstaniu szkody, a w razie jej zaistnienia do ograniczenia jej rozmiarów oraz do natychmiastowego powiadomienia przedstawicieli Zamawiającego, Policji, Straży Pożarnej.

3. Wstępne dochodzenie oraz sporządzenie przez Zamawiającego protokołu szkód musi odbyć się przy udziale przedstawiciela Wykonawcy natychmiast po zaistniałym zdarzeniu. Zamawiający określa w protokole rodzaj i przybliżoną wartość przedmiotów.

 4. Wykonawca zobowiązuje się posiadać, przez cały okres trwania umowy, opłaconą polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, na kwotę nie niższą niż w wysokości 200.000,00 zł. 

§ 6.

WARUNKI ODSTĄPIENIA OD UMOWY
1. Oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej to,
iż wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Odstąpienie od umowy w przypadku, o którym mowa jest w ust. 1, może nastąpić
w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. Każda ze Stron uprawniona jest do rozwiązania umowę z zachowaniem
1 miesięcznego okresu wypowiedzenia.

4. Odstąpienie od niniejszej umowy lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz powinno zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.

§7.

WARUNKI OGÓLNE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych , przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dn. 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz. 1221).
2. Zmiana treści umowy może nastąpić za zgodą stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności, w granicach unormowania art. 144 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 133, poz. 759 z póź. zm..) oraz zgodnie z warunkami dokonywania zmian treści umowy, które określono w punkcie 13.7 specyfikacji istotnych warunków zamówienia na usługę, o której mowa w §1 niniejszej umowy.
3. Ewentualne spory dotyczące realizacji postanowień umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§8.
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:





 WYKONAWCA:
………………………………………….


………..………………………………..

Załącznik Nr 1

CZĘŚĆ IV – FORMULARZ OFERTOWY

...................................................... 



.............................................

Nazwa i adres wykonawcy 





(miejscowość, data)

(pieczątka)
Gmina Milicz
ul. Trzebnicka 2

56-300 Milicz

Nazwa wykonawcy ....................................................................................................................

siedziba wykonawcy .................................................................................................................

adres poczty elektronicznej: …………………………………………………………………………..

Strona internetowa: ……………………………………………………………………………………

Numer telefonu:……………………………………………

Numer faksu:……………………………………………….

Numer REGON…………………………………………….

Numer NIP………………………………………………….

Osobą/osobami do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnych za wykonanie zobowiązań umowy jest/są:
 ...........................................................................................................................

tel. kontaktowy, faks: .................................................................................................................

zakres odpowiedzialności .........................................................................................................

..................................................................................................................................................

tel. kontaktowy, faks: .................................................................................................................

zakres odpowiedzialności ..........................................................................................................

Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia i/lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego w przypadku składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne) jest:

.....................................................................................................................................

tel. kontaktowy, faks: ...................................................................................................

zakres odpowiedzialności ............................................................................................

Numer konta, na jakie zamawiający dokona zwrotu wadium ……………………………………

……………………………………………………………………………………………………

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usług polegających na dozorowaniu mienia i sprzątaniu pomieszczeń w Urzędzie Miejskim przy ulicy Trzebnickiej 2 w Miliczu, składamy następującą ofertę cenową na wykonywanie tych usług zgodnie z warunkami określonymi w części II SIWZ „Opis przedmiotu zamówienia”. 

 Cena ryczałtowa brutto ..........................................zł za 1 miesiąc wynosi: ............................................... (słownie zł / miesiąc: ……………………………………… ......................................................................................................................),

w tym VAT: …………………………………………………………… zł

słownie: ……………………………………….………………………….zł

co przy uwzględnieniu całego okresu wykonywania zamówienia (t. j. ok. 24 miesięcy) daje kwotę ryczałtową (brutto) w wysokości:

…………………………………………………..zł słownie: ………………………………….….. …………………………………………………… zł 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z specyfikacją istotnych warunków zamówienia
i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w niej określonych.

2. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia ogólne warunki umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się – w przypadku wyboru naszej oferty – do zawarcia umowy na podanych warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.

4. Oświadczamy, że w przypadku zatrudnienia podwykonawców, odpowiadamy za ich pracę jak za własną.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z obiektem objętym ochroną.

6. Załącznikami do niniejszej oferty są : 

a) …………………………………………………………………………………………………..,

b) ..........................................................................................................................................,

c) ..........................................................................................................................................,

d) ..........................................................................................................................................,

e) ..........................................................................................................................................,

f) …………………………………………………………………………...……………………,

g) …………………………………………………………………………………………………,

h) ……………………………………………………………………………………………………,

i) …………………………………………………………………………………………………,

j) …………………………………………………………………………………………………,

………………………………………………………………………………………………………,

………………………………………………………………………………………………………,

.......................................


............................................................................

miejscowość, dnia




podpis i pieczątka osoby/osób

upoważnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy

Załącznik Nr 2 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Przedmiot zamówienia: „Usługi polegające na dozorowaniu mienia i sprzątaniu pomieszczeń w Urzędzie Miejskim przy ulicy Trzebnickiej 2 w Miliczu”

Data: ...............................................................................................................

Nazwa wykonawcy: ........................................................................................

Adres wykonawcy: ..........................................................................................

Oświadczam, że spełniam niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu,
a mianowicie dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3.dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Na każde żądanie Zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartych w oświadczeniu, wszystkie informacje są zgodne z prawdą. 

 ______________________________


Imiona i nazwiska osób uprawnionych do

Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy



reprezentowania wykonawcy

Załącznik Nr 3 

(pieczęć firmy)
miejscowość, data 


OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Data:



Nazwa wykonawcy:



Siedziba wykonawcy:



Oświadczamy, że:

1)podmiot, który reprezentujemy nie wyrządził szkody, poprzez niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, na skutek którego szkoda została stwierdzona orzeczeniem sadu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, 
2)podmiot, który reprezentujemy, nie jest wykonawcą w stosunku, do którego otwarto likwidację lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 
3)podmiot, który reprezentujemy nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne lub uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

4)urzędujący członkowie władz wykonawcy, w szczególności osoby określone w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy a dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonującym pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 
5)w stosunku do podmiotu zbiorowego, który reprezentujemy, nie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (jeżeli dotyczy).
Na każde żądanie zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość złożonych powyżej oświadczeń. Oświadczamy, że wszystkie przedstawione informacje, dokumenty oraz złożone oświadczenia są zgodne z prawdą.

 ______________________________


_____________________________

imiona i nazwiska osób uprawnionych


czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy


do reprezentowania wykonawcy
Załącznik Nr 4 

 WYKAZ USŁUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT 

zgodnie z wymogiem pkt 5.3. Części I SIWZ.

	L.p.
	Opis usługi (nazwa i miejsce)
	Wartość usługi brutto (w tys. zł)
	Okres świadczenia usługi (od-do)
	Zamawiający

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Uwaga: każda wykonaną usługę należy poprzeć dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług (np. referencje).

.............................................

............................................................................

miejscowość, dnia



podpis i pieczątka osoby/osób

upoważnionej(ych) do reprezentowania wykonawcy

Załącznik Nr 5 

(pieczęć firmy)
miejscowość, data 


WYKAZ OSÓB I PODMIOTÓW, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

Data: ……………………………………………………………………
Nazwa wykonawcy: ……………………………………………………
Siedziba wykonawcy: ………………………………………………….

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia,
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

	L.p.
	Imię i nnazwisko
	Kwalifikacje/ doświadczenie
	Zakres wykonywanych czynności
	Informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


______________________________

_________________________________

Imiona i nazwiska osób uprawnionych 

Czytelne podpisy osób uprawnionych do 
do reprezentowania wykonawcy



reprezentowania wykonawcy

Załącznik Nr 6 

OŚWIADCZENIE* 

Data:



Nazwa wykonawcy:



Siedziba wykonawcy:



Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

„Usługi polegające na dozorowaniu mienia i sprzątaniu pomieszczeń w Urzędzie Miejskim przy ulicy Trzebnickiej 2 w Miliczu”:

Oświadczam, że na dzień składania ofert:

a) w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji;

b) nie ogłoszono upadłości wykonawcy lub ogłoszono upadłość i zawarto układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, a układ ten nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego.

________________________________
_________________________________

Imiona i nazwiska osób uprawnionych do
Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy


reprezentowania wykonawcy

*UWAGA: DOTYCZY WYŁĄCZNIE OSÓB FIZYCZNYCH (W TYM PROWADZĄCYCH DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ, WSPÓLNIKÓW SPÓŁEK CYWILNYCH, KTÓRZY NIE PODLEGAJĄ WPISOWI DO KRS-U), JEŻELI NIE DOTYCZY NIE SKŁADAĆ POWYŻSZEGO OŚWIADCZENIA – ZAŁ. NR 6 DO S. I. W. Z.;

19

