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                                                                                                     Pan
                                                                                             Marek Łuczak
                                                                                   Dyrektor  Szkoły Podstawowej
                                                                                            w Nowym Zamku
   Dotyczy  wniosków i zaleceń  po kontroli  problemowej  gospodarki finansowej  w roku 2006.
           Kontrola problemowa gospodarki finansowej Szkoły Podstawowej  w Nowym Zamku  została przeprowadzona  w okresie od 08-12; 18-19 oraz 26-29 października 2007r. z wyłączeniem  dni 11,19,27i 28 października 2007 r.
           Ustalenia  kontroli zostały  szczegółowo opisane  w protokole  podpisanym bez  zastrzeżeń  12 listopada 2007 r. Stwierdzono  następujące nieprawidłowości i niedociągnięcia:
1.  Dyrektor Szkoły Podstawowej  w Nowym  Zamku  powierzył głównej 

         księgowej Pani  Kamili Walczyńskiej  obowiązki   i odpowiedzialność w 

         zakresie opisanym  w  art.45.1.ustawy o finansach publicznych.

         Przyjęcie odpowiedzialności ,o której tu mowa powinno być potwierdzone 

         dokumentem  w formie odrębnego  imiennego upoważnienia , albo wskazania w 

         regulaminie organizacyjnym  jednostki /art.44 pkt 1 i 2 uofp/ , natomiast księgowa  Pani 

         Kamila Walczyńska nie posiadała   imiennego upoważnienia , stwierdzającego fakt 
         przyjęcia tych  obowiązków (odpowiedzialności).

2. Nieprzestrzegane są przepisy ustawy  o rachunkowości : 
    - brak nadania dekretu na dokumentach księgowych

    - brak konta  ksiąg  ewidencji pomocniczej /analitycznej/dla rozrachunków z kontrahentami

    - błędy  w sprawozdawczości  spowodowane  nieprawidłowościami ewidencjonowania  i 

       rozliczania operacji księgowych 

    - zasada memoriału,

    -stwierdzenie  zakwalifikowania  dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych  przez 

      wskazanie miesiąca księgowania , sposobu ujęcia  dowodu w księgach rachunkowych 

      wraz z podpisem osoby  odpowiedzialnej 

    - brak numeru identyfikacyjnego na  dowodach księgowych , numer powinien 
       identyfikować  konkretny dowód 

    - opis zdarzeń gospodarczych  nie jest  ujmowany zgodnie z ich  treścią ,

    -brak opisu systemu komputerowego  ewidencji księgowej oraz decyzji kierownika 

     jednostki  do jego wprowadzenia i stosowania zgodnie  ze spełnieniem wymogów  

     ustawy o  rachunkowości

3. Przepisy wewnętrzne  regulujące gospodarkę  finansową nie są precyzyjnie  opracowane do 

    potrzeb jednostki .
    - instrukcja w sprawie gospodarki kasowej z dnia 05.01.2002 r. –brak zarządzenia 

      wprowadzającego , instrukcję należy dostosować do realnych potrzeb jednostki
    - instrukcja obiegu  kontroli dokumentów księgowych obowiązująca od 01 sierpnia 2001 r.  

       brak zarządzenia wprowadzającego , należy ją uaktualnić i dostosować do potrzeb

        jednostki , 
    -  brak dokumentacji opisującej  przyjęte  zasady polityki  rachunkowości 
    -  brak regulaminu  zamówień publicznych dostosowanych dla potrzeb jednostki/art.35ufp/      
    -  brak   regulaminu kontroli wewnętrznej/art.44 ust.1, art.47 ust.3 ufp/
    -  brak instrukcji  w sprawie  ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania , która 

        regulowałaby w sposób  całościowy przebieg postępowania od momentu nabycia

      druków aż po  wydanie  upoważnionemu pracownikowi .
                Przekazując  powyższe  Panu Dyrektorowi , Burmistrz Gminy  Milicz wnosi o 
        podjęcie skutecznych działań  mających na celu  usunięcie  powstałych 
        nieprawidłowości  i uchybień  opisanych w protokole kontroli , a w szczególności o:
1. Przestrzeganie   przepisów:

ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r.nr 249,poz.2104; ost.zm.Dz.U.z 2006r. Nr 249 , poz.1832)

ustawy o rachunkowości  z dnia 29 września  1994 r.(Dz.U. 2002r.Nr76,poz.694, z

  późn.zm) oraz dostosowanie prowadzenia  rachunkowości do szczegółowych zasad  rachunkowości określonych w Rozporządzeniu Min. Fin. Z 28 lipca 2006 r.(Dz.U. Nr 142,  poz.1020) a w szczególności:
- opracowanie w trybie pilnym przyjętych zasad polityki rachunkowości (art.10),
      przyjęte zasady polityki  rachunkowości oraz wszelkie ich uproszczenia  w związku 

   ze szczególnymi warunkami mają być opracowane i  dostosowane do potrzeb 

   jednostki w taki sposób , aby nie wywierało to  istotnie  ujemnego wpływu  na 

   realizację obowiązku stosowania przepisów  zasad rachunkowości, 

- jednoznacznego opisania technik prowadzenia kont ksiąg pomocniczych , stosownie 

   do art.10 ust.1 pkt.3,
-zasady, że konta ksiąg pomocniczych  prowadzi się również dla  operacji 

  gotówkowych, zgodnie za art.17 ust.1 pkt.7,
- zasady memoriału(art.6 ust.1), zgodnie z którą  w księgach rachunkowych i wyniku 

  finansowym  jednostki należy ująć  wszystkie osiągnięte, przypadające na jej rzecz 

  przychody i obciążające ją koszty  związane z tymi przychodami , dotyczące danego

  roku obrotowego , niezależnie od terminu ich zapłaty oraz  bieżącego
  ewidencjonowania  zobowiązań, stosownie do art. 20 ust.1 ustawy,
- dokonywanie zapisów w księgach rachunkowych na podstawie dowodów 
   źródłowych  zgodnie z art.20 ust.2,

- dokonywanie na dowodach księgowych  dekretacji  zawierających wszystkie 
   elementy  określone w art.21 ust.1 pkt 6

2. Prawidłowo klasyfikować wydatki wg obowiązujących  paragrafów  ustalonych w
      Rozporządzeniu  Min. Fin. Z dnia 14 czerwca 2006 r.  w sprawie szczegółowej 
      klasyfikacji  dochodów , wydatków , przychodów i rozchodów oraz środków 
       pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 107,poz. 726) .
3. Opracować i dostosować dla potrzeb jednostki  przepisy wewnętrzne  regulujące 

      gospodarkę finansową Szkoły a w szczególności: opracować ;
       - regulamin kontroli wewnętrznej

       - regulamin zamówień publicznych 

       - instrukcję w sprawie  ewidencji i kontroli  druków ścisłego  zarachowania,

          Dostosować i uzupełnić :

        - instrukcję w sprawie  gospodarki kasowej ,

        - instrukcję w sprawie obiegu  i kontroli dokumentów księgowych , 

        - zakładowy plan kont

        - instrukcję  w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji  składników majątkowych 

          Szkoły /przeprowadzić inwentaryzację składników majątkowych Szkoły/
4. Sporządzanie  sprawozdań  Rb-28S  zgodnie z postanowieniami  § 9 pkt 1  rozporządzenia Ministra Finansów z 27 czerwca 2006 roku  w sprawie   sprawozdawczości  budżetowej( Dz.U.Nr115, poz.781) tzn. rzetelnie i prawidłowo  pod względem  merytorycznym i formalno-rachunkowym
     5.    Uczestniczenie  w szkoleniach osób odpowiedzialnych za prawidłową  gospodarkę

      finansową  jednostki ,a w sprawach trudnych  kontaktować się z pracownikami  tut.

      Urzędu w celu  zapobiegania  niedociągnięciom  w zakresie  gospodarki  finansowej i 

      majątkowej .
                Zalecenia  pokontrolne  należy wykonać niezwłocznie . Na informację  o sposobie 
           wykonania  zaleceń pokontrolnych  oczekuję  do 15 grudnia 2007r.
