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	URZĄD MIEJSKI w Miliczu
  56-300 Milicz
ul. Trzebnicka 2
Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	

	W sprawie:

ustalenia i odtworzenia aktu stanu cywilnego


	1. Od czego zacząć ?

	W Urzędzie Stanu Cywilnego, pok. nr 40, należy złożyć wniosek o ustalenie i odtworzenie aktu stanu cywilnego.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


Wydanie decyzji przez kierownika USC - 39,00 zł. (cz. I pkt 4, kol. 3, załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej – Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zmianami). Opłaty dokonuje się: w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto bankowe Urzędu Miejskiego: Bank Spółdzielczy w Miliczu 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008  dopisek: "opłata skarbowa tytułem...". W przypadku dokonania opłaty skarbowej przelewem bankowym należy dołączyć potwierdzenie dokonania przelewu.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy - Urząd Stanu Cywilnego (tel. 71 3804333)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Do 1 miesiąca. 

Załatwienie sprawy szczególnie skomplikowanej następuje nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia sprawy.

	      5. Przepisy prawne obowiązujące przy załatwianiu sprawy :

	Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688). 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635). 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

	      6. O czym należy pamiętać ?



	Należy pamiętać o dołączeniu do wniosku odtworzenia treści aktu stanu cywilnego sporządzonego:
1. W kraju:

a. podanie z oświadczeniem strony, że uprzednio nie występowała z wnioskiem o odtworzenie aktu w postępowaniu sądowym lub administracyjnym,

b. zaświadczenie z USC, w którym akt powinien się znajdować, stwierdzający zniszczenie lub zaginięcie całości lub części księgi stanu cywilnego,

c. inne dowody (dokumenty i protokoły przesłuchania stron i świadków),

d. do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy. 

Za granicą:

a. podanie wraz z oświadczeniem strony, że uprzednio nie występowała z wnioskiem o odtworzenie aktu,

b. inne dowody (dokumenty i protokoły przesłuchania stron i świadków),

c. do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy. 

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

	    7. Tryb odwoławczy.

	Od decyzji, wydanej przez Kierownika USC, przysługuje odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego , za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	    8. Wzór wniosku w załączeniu 
· Załącznik nr 1 - Wniosek o ustalenie i odtworzenie treści aktu urodzenia

· Załącznik nr 2 - Wniosek o ustalenie i odtworzenie treści aktu małżeństwa;

· Załącznik nr 3 - Wniosek o ustalenie i odtworzenie treści aktu zgonu.



	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest
w poniedziałki, wtorki, piątki
w godzinach 730 – 1530
w środy i czwartki 

w godzinach: 730-18

	Wpłaty można uiszczać:
· w kasie Banku Spółdzielczego znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach 8.00 – 15.00
· na rachunek bankowy Urzedu/ Gminy ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz
Bank spółdzielczy 
Nr: 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


	Opracował: Aneta Janczura
	Zatwierdził:  Danuta Pudłowska-Kierownik USC


 Załącznik nr 1 

Milicz, dn. ............................
1) Nazwisko, imię ..............................................

    Adres ..............................................................

    ........................................................................

    Telefon ...........................................................

    PESEL (((((((((((
2) Nazwisko, imię ..............................................

    Adres ..............................................................

    ........................................................................

    Telefon ...........................................................

    PESEL (((((((((((
                               URZĄD STANU CYWILNEGO

                                w Miliczu

WNIOSEK

o ustalenie i odtworzenie treści aktu urodzenia

Zwracam się z wnioskiem o ustalenie, odtworzenie treści aktu urodzenia, który był sporządzony w ............................................................................................................
kraj .................................... w roku .............................. i zawierał następujące dane:

Dane dotyczące dziecka:

1. Nazwisko i imię (imiona).........................................................................
2. Płeć ..........................................................................................................
3. Data urodzenia..........................................................................................
4. Miejsce urodzenia.....................................................................................
Dane dotyczące rodziców:

	
	OJCIEC
	MATKA



	1.Nazwisko i imię
	
	

	2.Nazwisko rodowe
	
	

	3.Data urodzenia
	
	

	4.Miejsce urodzenia
	
	

	5.Miejsce zam. 

w chwili urodzenia dziecka
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzić mogą świadkowie:

1. ..................................................................................

zam. w ......................................................................

2. ..................................................................................

zam. w ......................................................................

Załączam następujące dokumenty posiłkowe, które stwierdzają zgodność z treścią aktu urodzenia:

1. .........................................................................................................

2. .........................................................................................................

3. .........................................................................................................

............................................................

                                      podpis wnioskodawcy

............................................................

                                      podpis wnioskodawcy

  Załącznik nr 2 

Milicz, dn. .............................

1) Nazwisko, imię ..............................................

    Adres ..............................................................

    ........................................................................

    Telefon ...........................................................

    PESEL (((((((((((
2) Nazwisko, imię ..............................................

    Adres ..............................................................

    ........................................................................

    Telefon ...........................................................

         PESEL (((((((((((              

                                                                                                URZĄD STANU CYWILNEGO

                                                           w Miliczu

WNIOSEK

o ustalenie, odtworzenie treści aktu małżeństwa

Zwracam się z wnioskiem o ustalenie, odtworzenie treści aktu małżeństwa, który był sporządzony w USC /Urzędzie Parafialnym/ w................................................ wyznania ...........................................................
w roku .....................................i zawierał  następujące dane:

I. Dane dotyczące osób zawierających małżeństwo:

	
	MĘŻCZYZNY
	KOBIETY

	1. Nazwisko 

i imię (imiona)
	
	

	2. Nazwisko rodowe
	
	

	3. Stan cywilny
	
	

	4. Data urodzenia
	
	

	5. Miejsce urodzenia
	
	

	6. Miejsce zamieszkania
	
	


II. Data i miejsce zawarcia małżeństwa: ..................................................................................................

III. Dane dotyczące rodziców:

	OJCIEC
	MĘŻCZYZNY
	KOBIETY



	1. Nazwisko i imię
	
	

	2. Nazwisko rodowe
	
	


	MATKA
	MĘŻCZYZNY
	KOBIETY



	1. Nazwisko i imię
	
	

	2. Nazwisko rodowe
	
	


IV. Nazwiska noszone po zawarciu małżeństwa:

Męża ............................................. Żony ................................................

Dzieci ..............................................

Prawdziwość powyższych danych potwierdzić mogą świadkowie:

1. .................................................................................

zam. w .....................................................................

2. .................................................................................

zam. w .....................................................................

Załączam następujące dokumenty posiłkowe, które stwierdzają zgodność 
z treścią aktu małżeństwa:

1. ....................................................................................................................

2. ....................................................................................................................

............................................................

                                      podpis wnioskodawcy

............................................................

                                      podpis wnioskodawcy

Załącznik nr 3

Milicz, dn. .............................

       Nazwisko, imię ..............................................

Adres ..............................................................

Telefon ...........................................................

PESEL (((((((((((
                                URZĄD STANU CYWILNEGO

                                     w Miliczu

WNIOSEK

o ustalenie, odtworzenie treści aktu zgonu

Zwracam się z wnioskiem o odtworzenie treści aktu zgonu, który był sporządzony w .....................................................................................

kraj ............................................................ w roku ..............................

i zawierał następujące dane:

Dane dotyczące osoby zmarłej:

1. Nazwisko i imię..................................................................................................
2. Nazwisko rodowe...............................................................................................
3. Stan cywilny.......................................................................................................
4. Data i miejsce urodzenia....................................................................................
5. Miejsce zamieszkania.........................................................................................
Data i miejsce zgonu: ..........................................................................................

Dane współmałżonka osoby zmarłej:

1. Nazwisko i imię..................................................................................................
2. Nazwisko rodowe..............................................................................................
Dane dotyczące rodziców osoby zmarłej:

OJCIEC

1. Nazwisko rodowe ............................................................
2. Imię ..................................................................................

MATKA

1. Nazwisko rodowe ............................................................
2. Imię ..................................................................................
załączam następujące dokumenty posiłkowe, które stwierdzają zgodność 
z treścią aktu zgonu:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

............................................

                                              Podpis wnioskodawcy






