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	1.URZĄD MIEJSKI w Miliczu

  56-300 Milicz
   ul. Trzebnicka 2

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	

	W sprawie:

wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie obiektu niebędącego obiektem hotelarskim (hotelem, motelem, pensjonatem, kempingiem, domem wycieczkowym, schroniskiem młodzieżowym, schroniskiem, polem biwakowym)

	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wypełniony wniosek w Punkcie Obsługi Mieszkańca (pok. nr 15) wraz wymaganym załącznikiem (kopia zaświadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON, jeśli wniosek składa przedsiębiorca; dowód wpłaty dot. opłaty skarbowej)

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) opłata skarbowa wynosi 17 zł. Można ja uiścić, dokonując przelewu na nr konta urzędu.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – samodzielne stanowisko ds. polityki informacyjnej Burmistrza, Magdalena Fortuniak,  pok. nr 57 (tel. 713804315), mail: m.fortuniak@milicz.pl

	4. Jak długo czeka się na decyzję ? 

	a) w przypadku złożenia kompletnego wniosku z załącznikami nie dłużej niż 7 dni, w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej – nie dłużej niż 30 dni
b) w przypadku opóźnień spowodowanych przez wnioskodawcę lub z przyczyn niezależnych termin może się przedłużyć, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony pisemnie.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie lub zostanie doręczona  pocztą za potwierdzeniem odbioru.

	      6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji :

	art. 38 ust. 3, w związku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004 r., nr 223, poz. 2268, tekst jednolity ze zmianami) oraz §6 i §12 Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie z dnia 19 sierpnia 2004 r. (Dz. U. nr 188, poz. 1945, tekst jednolity z dnia 24 stycznia 2006 r. (Dz. U. Nr 22, poz. 169) ze zmianą) 

	      7. O czym należy pamiętać ?



	 Urzędnik zgodnie z ustawą może skontrolować obiekt i należy to umożliwić oraz przedstawić książkę obiektu budowlanego z wpisami potwierdzającymi przeprowadzenie okresowych kontroli wymaganych ustawą.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?



	a) zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu w przypadku nie załatwienia sprawy w terminie ustawowym,

b) odwołanie od postanowienia odmowy wydania zaświadczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego.

	9. W załączeniu: 
 Załącznik nr 1-Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, obiektu nie będącego obiektem hotelarskim.
Załącznik nr 2- Minimalne wymagania co do wyposażenia dla innych obiektów, w  których świadczone są usługi hotelarskie.
Załącznik nr 3- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz.U.z 2004r. Nr 223, poz.2268 z późn. zm.) 



	NOTATKI



	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest

w poniedziałki, wtorki, piątki

w godzinach 730 – 1530
w środy i czwartki 

w godzinach: 730-18

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Banku Spółdzielczego znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach: 8.00- 15.00

· na rachunek bankowy Urzedu/ Gminy ul. Trzebnicka 2, 
56-300 Milicz
Bank Spółdzielczy 

Nr 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


	Opracował: Sylwia Sobieraj
	Zatwierdził: Dorota Barańska Kierownik Wydziału Organizacyjnego 


_____________________________

(miejscowość, data)

____________________________

(pieczątka wnioskodawcy)

Pani, Pan /*

Prezydent, Burmistrz, Wójt /*

___________________________________

___________________________________

Wniosek

o dokonanie wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, obiektu nie będącego obiektem hotelarskim (hotelem, motelem, pensjonatem, kempingiem, domem wycieczkowym, schroniskiem młodzieżowym, schroniskiem, polem biwakowym) zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o usługach turystycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2004 roku  Nr 223, poz. 2268 z późniejszymi zmianami).

1.
__________________________________________________________________________________

(nazwa przedsiębiorcy świadczącego usługi hotelarskie w obiekcie objętym  wnioskiem, adres telefon, fax)

2.
__________________________________________________________________________________

(nazwa własna obiektu, adres, telefon, fax)

3.
Oświadczam, że obiekt zgłaszany do ewidencji spełnia wymogi budowlane, sanitarne i przeciwpożarowe niezbędne do prowadzenia usług hotelarskich.

4.
Wyrażam/nie wyrażam/* zgodę/zgody na przetwarzanie, udostępnianie i publikowanie danych osobowych/danych o obiekcie/* w całości/w części/* informacji objętych kartą ewidencyjną dla celów promocyjnych i naukowo-badawczych.

5.
Oświadczam, że wszystkie dane zawarte we wniosku i załącznikach zostały wpisane prawidłowo, zgodnie ze stanem faktycznym w dniu sporządzenia wniosku.

Jednocześnie zobowiązuję się pisemnie informować o każdej zmianie, w terminie natychmiastowym od jej zaistnienia.

___________________________________

(pieczątka imienna i podpis)

Załączniki:

1.
Opis obiektu – zał. nr 1

2.
Arkusz deklarujący spełnienie wymogów wnioskowanego rodzaju i kategorii obiektu hotelarskiego („x” – potwierdzenie spełnienia wymogu, 
„–” – brak) – zał. nr 2

3. Wyciąg z ustawy o usługach turystycznych 

Uwagi:* - niepotrzebne skreślić

	
	


(rodzaj lub typ, kategoria – wpisuje organ ewidencyjny)

1.
__________________________________________________________________________________

(nazwa własna obiektu)

__________________________________________________________________________________

(adres: kod, ulica, telefon, fax)

__________________________________________________________________________________

(e-mail, strona internetowa)

2.
Położenie obiektu – dostępność komunikacyjna:

PKP ______________________ m __________, PKS ______________________ m _________ 

(nazwa dworca)






(miejscowość)

komunikacja miejska _______________________, ________________________, m _________ 

(rodzaj, nr)




(przystanek)

3.
Pokoje i miejsca noclegowe

	Wyszczególnienie
	Pokoje
	Miejsca noclegowe

	
	ogółem
	w tym z własną łazienką i WC
	ogółem

(rubr. 4 + 5)
	całoroczne
	sezonowe

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Ogółem
	01
	
	
	
	
	

	w tym w pokojach jednoosobowych
	02
	
	
	
	
	

	w tym w pokojach dwuosobowych
	03
	
	
	
	
	

	w tym w pokojach trzy i więcej osób
	04
	
	
	
	
	

	w tym w domkach turystycznych
	05
	
	
	
	
	

	w tym w samodzielnych mieszkaniach
	06
	
	
	
	
	


4.
Wyposażenie obiektów

	Rodzaje urządzeń
	x - tak

– - nie
	Rodzaje urządzeń
	x - tak

– - nie

	0
	1
	0
	1

	Internet lub wi-fi
	01
	
	Ogród
	09
	

	TV
	02
	
	Miejsce na grilla / grill
	10
	

	Dostawka do pokoju
	03
	
	Udogodnienia dla dzieci, np. kącik zabaw
	11
	

	Wypożyczalnia rowerów
	04
	
	Plac zabaw dla dzieci na dworze
	12
	

	Parking lub miejsce na posesji
	05
	
	Zwierzęta akceptowane
	13
	

	Parking strzeżony
	06
	
	Sale konferencyjna
	14
	

	Garaż
	07
	
	Pralnia lub dostęp do pralki
	15
	

	Płatność kartą
	08
	
	Prasowalnia lub dostęp do żelazka
	16
	

	Inne, jakie? 


5.
Usługi gastronomiczne 

	Rodzaje urządzeń
	x - tak

– - nie
	Rodzaje urządzeń
	x - tak

– - nie

	0
	1
	0
	1

	Restauracje
	01
	
	Śniadania w cenie
	06
	

	Bary i kawiarnie
	02
	
	Czajnik elektryczny i naczynia w pokoju
	07
	

	Kuchnia samoobsługowa
	03
	
	Lodówka w pokoju
	08
	

	Aneks kuchenny w pokoju
	04
	
	Czajnik elektryczny i naczynia na korytarzu
	09
	

	Jadalnia 
	05
	
	Lodówka na korytarzu
	10
	

	Inne, jakie? 


7. 
Udogodnienia dla osób niepełnosprawnych:     □ Tak                     □ Nie
Jeśli tak, to jakie?

/* - wpisać liczbę

/** - niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2

MINIMALNE WYMAGANIA CO DO WYPOSAŻENIA DLA INNYCH OBIEKTÓW, 

W KTÓRYCH ŚWIADCZONE SĄ USŁUGI HOTELARSKIE

(Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy  z dnia 19 sierpnia 2004 r.  w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, 
w których są świadczone usługi hotelarskie, Dz.U.06.22.169 z późniejszymi zmianami)
	Lp.
	Wymagania
	

	1
	2
	3

	I. Dla wynajmowania miejsc na ustawienie namiotów i przyczep samochodowych
	

	1.
	Teren obozowiska wyrównany, suchy, ukształtowany w sposób zapewniający odprowadzenie wód opadowych i uprzątnięty z przedmiotów mogących zagrażać bezpieczeństwu.
	

	2.
	Punkt poboru wody do picia 1) i potrzeb gospodarczych
	

	3.
	Miejsce wylewania nieczystości płynnych odpowiednio zabezpieczone i oznakowane
	

	4.
	Pojemnik na śmieci i odpady stałe, regularnie opróżniany
	

	5.
	Ustęp utrzymywany w czystości
	

	II. Dla wynajmowania miejsc w namiotach, przyczepach mieszkalnych, domkach turystycznych i obiektach prowizorycznych
	

	6.
	Stanowiska dla namiotów i przyczep mieszkalnych oraz dojścia do stanowisk utwardzone
	

	7.
	Oświetlenie dojść do stanowisk i obiektów higieniczno-sanitarnych
	

	8.
	Półka lub stelaż na rzeczy osobiste
	

	9.
	Oddzielne łóżka lub łóżka polowe dla każdego korzystającego z namiot, w odległości nie mniejszej niż 30 cm pomiędzy łóżkami
	

	III. Dla wynajmowania miejsc i świadczenia usług w budynkach stałych
	

	10.
	Ogrzewanie – w całym obiekcie w miesiącach X-IV, temperatura minimum 18o C
	

	11.
	Instalacja sanitarna: zimna woda przez całą dobę i dostęp do ciepłej wody 2)
	

	12.
	Maksymalna liczba osób przypadających na jeden w.h.s. – 15
	

	13.
	Wyposażenie podstawowe w.h.s.:
	

	
	1) natrysk lub wanna 
	

	
	2) umywalka z blatem lub półką i wieszakiem na ręcznik
	

	
	3) WC
	

	
	4) lustro z górnym lub bocznym oświetleniem
	

	
	5) uniwersalne gniazdko elektryczne z osłoną
	

	
	6) pojemnik na śmieci (niepalny lub trudno palny)
	

	
	7) dozownik do płynnego mydła i ręczniki papierowe
	

	IV. Dla wynajmowania miejsc noclegowych w pomieszczeniach wspólnych (salach)
	

	14.
	Powierzchnia sal nie mniejsza niż 2,5 m2 – na jedną osobę (przy łóżkach piętrowych 1,5 m2)
	

	15.
	Wyposażenie sal sypialnych:
	

	
	1) łóżka jednoosobowe o wymiarach minimum 80 x 190 cm
	

	
	2) oddzielne zamykane szafki dla każdej osoby
	

	
	3) stół 
	

	
	4) krzesła lub taborety (1 na osobę) lub ławy
	

	
	5) wieszaki na odzież wierzchnią
	

	
	6) lustro
	

	
	7) oświetlenie ogólne 
	

	16.
	Dostęp do w.h.s. jak w I p. 12 i 13
	


	V. Dla wynajmowania samodzielnych pokoi
	

	17.
	Powierzchnia mieszkalna w m2 :
	

	
	1) pokój 1- i 2-  osobowy – 6 m2
	

	
	2) pokój większy niż 2- osobowy – dodatkowo 2 m2 na każdą następną osobę 3)
	

	18.
	Zestaw wyposażenia meblowego:
	

	
	1) łóżka jednoosobowe o wymiarach minimum 80 x 190 cm lub łóżka dwuosobowe o wymiarach minimum 120 x 190 cm
	

	
	2) nocny stolik lub półka przy każdym łóżku
	

	
	3) stół lub stolik
	

	
	4) krzesło lub taboret (1 na osobę, lecz nie mniej niż 2 na pokój), lub ława
	

	
	5) wieszak na odzież oraz półka lub stelaż na rzeczy osobiste
	

	19.
	Pościel dla jednej osoby:
	

	
	1) kołdra lub dwa koce
	

	
	2) poduszka
	

	
	3) poszwa
	

	
	4) poszewka na poduszkę
	

	
	5) prześcieradło
	

	20.
	Oświetlenie – minimum jeden punkt świetlny o mocy 60 W
	

	21.
	Zasłony okienne zaciemniające
	

	22.
	Dostęp do w.h.s. jak w I p. 12 i 13
	

	23.
	Kosz na śmieci niepalny lub trudno palny
	


W kolumnie 3 zaznaczyć „x” spełnienie wymagań

Objaśnienia odnośników i skrótów:

1)
dopuszcza się miejsca biwakowania przy szlakach wodnych bez punktu poboru wody do picia,

2)
minimum dwie godziny rano i dwie godziny wieczorem o ustalonych porach,

3)
w pomieszczeniach o wysokości co najmniej 2,5 m dopuszcza się łóżka piętrowe – powierzchnia pokoju może zostać zmniejszona o 20%

w.h.s.
- węzeł higieniczno-sanitarny

Załącznik nr 3

USTAWA

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych
(Dz.U. z 2004r.Nr 223,poz.2268 z późn. zm.) 
Rozdział 5
Usługi hotelarskie 

Art. 35. 
1. Usługi hotelarskie mogą być świadczone w obiektach hotelarskich, które spełniają:


1)
wymagania co do wielkości obiektu, jego wyposażenia oraz zakresu świadczonych usług, ustalone dla rodzaju i kategorii, do których obiekt został zaszeregowany;


2)
wymagania sanitarne, przeciwpożarowe oraz inne określone odrębnymi przepisami. 

2. Usługi hotelarskie mogą być świadczone również w innych obiektach, jeżeli obiekty te spełniają minimalne wymagania co do wyposażenia, o których mowa w art. 45 pkt 4, oraz wymagania określone w ust. 1 pkt 2.

3. Za inne obiekty, w których mogą być świadczone usługi hotelarskie, uważa się także wynajmowane przez rolników pokoje i miejsca na ustawianie namiotów w prowadzonych przez nich gospodarstwach rolnych, jeżeli obiekty te spełniają minimalne wymagania co do wyposażenia, o których mowa w art. 45 pkt 4, oraz wymagania określone w ust. 1 pkt 2.

Art. 38.

2. Zaszeregowania pól biwakowych dokonuje i prowadzi ich ewidencję wójt (burmistrz, prezydent miasta) właściwy ze względu na miejsce ich położenia.

3. Ewidencję obiektów, o których mowa w art. 35 ust. 2 i 3, prowadzi wójt (burmistrz, prezydent miasta) właściwy ze względu na miejsce ich położenia.

Art. 39.

3. Przed rozpoczęciem świadczenia usług hotelarskich w obiekcie, o którym mowa w art. 35 ust. 2, przedsiębiorca lub rolnik zamierzający świadczyć usługi hotelarskie w gospodarstwie rolnym jest obowiązany zgłosić ten obiekt do ewidencji wymienionej w art. 38 ust. 3.

4. Przedsiębiorcy świadczący usługi hotelarskie w obiektach, o których mowa w art. 35, mają obowiązek informowania właściwego organu o okolicznościach powodujących zmianę rodzaju lub kategorii obiektu hotelarskiego oraz o zakończeniu świadczenia usług hotelarskich.

Art. 40.

3. Organy wymienione w art. 38 mają prawo kontrolować, w zakresie swojej właściwości miejscowej, przestrzeganie wymagań, określonych w art. 35, w stosunku do wszystkich obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. Jeżeli obiekt, pozostający poza ewidencją organu dokonującego kontroli, nie spełnia wymagań przewidzianych dla rodzaju i kategorii, do których został zaszeregowany, lub minimalnych wymagań dla innych obiektów świadczących usługi hotelarskie, organ kontrolujący zawiadamia organ prowadzący ewidencję obiektu.

4. Organy, o których mowa w art. 38, mogą wykonywać następujące czynności kontrolne:

1) dokonywać kontroli wszystkich pomieszczeń i urządzeń wchodzących w skład kontrolowanych obiektów;

2) żądać od kierownika obiektu oraz od wszystkich osób, które są w tym obiekcie zatrudnione, pisemnych i ustnych informacji w sprawach objętych kontrolą;

3) żądać okazania dokumentów potwierdzających spełnienie przez obiekt wymagań, o których mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2.

Art. 41.

2. Jeżeli obiekt, w którym są świadczone usługi hotelarskie, nie spełnia wymagań określonych w art. 35 ust. 1 pkt 2 lub w art. 35 ust. 2, organ prowadzący ewidencję obiektu może nakazać wstrzymanie świadczenia usług hotelarskich do czasu usunięcia stwierdzonych uchybień.

3. Przepis ust. 2 nie narusza uprawnień innych organów, wynikających z odrębnych przepisów.
