	PRZEWODNIK MIESZKAŃCA

	[image: image1.jpg]




	URZĄD MIEJSKI w Miliczu
ul. Trzebnicka 2

56-300 Milicz

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	Znak/ numer/ sprawy/ wniosku

	W sprawie:

przydziału lokalu mieszkalnego/socjalnego (wpis na listę mieszkaniową)


	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek w Punkcie Obsługi Mieszkańców, według wzoru wraz z wymaganymi załącznikami.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Dokonanie czynności urzędowej nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Zarządzania Zasobami (pokój 43)
(tel. 71\38 04 301)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	W ciągu miesiąca od daty złożenia prawidłowo wypełnionego wniosku wraz z wymaganymi załącznikami. W sprawach skomplikowanych w ciągu dwóch miesięcy od daty złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie lub zostanie wysłana pocztą.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji : 

	-  Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów,  mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 31 poz. 266 z 2005r. z późn. zmianami),

-  Uchwała Nr LV/283/10 Rady Miejskiej w Miliczu z dnia 8 października 2010  r. w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Milicz,

- Uchwała Nr V/13/11 Rady Miejskiej w Miliczu z dnia 3 lutego 2011 r. o zmianie uchwały w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Milicz,
- Uchwała Nr XX/81/2012 Rady Miejskiej w Miliczu z dnia 2 lutego 2012 r. zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Milicz.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Tryb odwołania - nie ma zastosowania.

	7. Wzór wniosku w załączeniu: 

· Wniosek o przydział lokalu mieszkalnego/socjalnego

	8. O czym należy pamiętać ?

	Za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz po odliczeniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, określonych w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych, chyba że zostały już zaliczone do kosztów uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza się świadczeń pomocy materialnej dla uczniów, dodatków dla sierot zupełnych, jednorazowych zapomóg z tytułu urodzenia się dziecka, dodatku z tytułu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dożywiania, zasiłków pielęgnacyjnych, zasiłków okresowych z pomocy społecznej, jednorazowych świadczeń pieniężnych i świadczeń w naturze z pomocy społecznej, dodatku mieszkaniowego oraz zapomogi pieniężnej, o której mowa w przepisach o zapomodze pieniężnej dla niektórych emerytów, rencistów i osób pobierających świadczenie przedemerytalne albo zasiłek przedemerytalny w 2007 r.

Dochód z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala się na podstawie powierzchni gruntów w hektarach przeliczeniowych i przeciętnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ostatnio ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.

( na podstawie art. 3 ust. 3 i 4  Ustawy z dnia 21.06.2001 r. o dodatkach mieszkaniowych - Dz. U. z 2001 r. Nr 71, poz. 734, z późn. zm.).

Do celów obliczeniowych do dochodu przykładowo zalicza się:

wynagrodzenie za pracę, emerytury, renty, wynagrodzenia z umów o dzieło, zlecenia i agencyjnych, diety, zasiłki stałe z pomocy społecznej, zasiłki rodzinne, wychowawcze, dodatek pielęgnacyjny, zasiłki dla bezrobotnych, przedemerytalne, dodatki kombatanckie, stypendia studenckie, żołd, alimenty, jednorazowe odprawy, nagrody pieniężne.

	9. Co należy dołączyć do wniosku:

	-  dokumenty potwierdzające dochody gospodarstwa domowego starającego się o lokal z okresu ostatnich trzech miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku (zaświadczenia z zakładu pracy, urzędu pracy, odcinki emerytury, renty, kserokopie decyzji itp.),

-  inne dokumenty uzasadniające przydział lokalu komunalnego (zaświadczenie o niepełnosprawności, prawomocne orzeczenie sądowe o prawie do lokalu socjalnego, opinia inspektora nadzoru budowlanego o złym stanie technicznym obecnie zajmowanego lokalu itp.).

                                                          

	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest
w poniedziałki, wtorki, piątki
w godzinach 730 - 1530
w środy i czwartki 

w godzinach: 730 - 1800

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie Banku Spółdzielczego znajdującego się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach 800 - 1500
· na rachunek bankowy Urzędu/ Gminy
ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz
BS Milicz 
Nr: 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


	Opracował: Robert Gajzler
	Zatwierdził:  kierownik Wydziału Romana Witecka


Milicz, dnia ............................................

.............PRIVATE.................................................

                  (imię i nazwisko wnioskodawcy) 

.............................................................. 

                        (adres zameldowania) 

..............................................................                             Urząd Miejski w Miliczu
           (adres zamieszkania - korespondencyjny)                                        ul. Trzebnicka 2
..........................................................                                 56-300 Milicz
                          (telefon kontaktowy)                                                                                                 
Wniosek
o przydział lokalu mieszkalnego z zasobów mieszkaniowych Gminy Milicz

1. Proszę o wynajem lokalu komunalnego/socjalnego (właściwe podkreślić) dla niżej wymienionych osób (w przypadku gdy wnioskujący mieszkają w oddzielnych lokalach należy wypełnić również tab. nr 2):

Tab. nr 1

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Data urodzenia
	Stopień pokrewieństwa do wnioskodawcy
	Miejsce pracy/ nauki
	Dochody* z ostatnich 3 miesięcy kalendarzowych (poprzedzających miesiąc złożenia wniosku)

	1
	
	
	wnioskodawca 
	
	

	2
	
	
	mąż, żona

konkubent, konkubina**
	
	

	
	Pozostałe osoby, które mają zamieszkać we wnioskowanym lokalu wspólnie z wnioskodawcą
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	** niepotrzebne skreślić

	
	Osoby obecnie zamieszkujące z wnioskodawcą nieobjęte wnioskiem np. rodzice, dziadkowie, rodzeństwo, itp.


	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	----------------------

	2
	
	
	
	
	----------------------

	3
	
	
	
	
	----------------------

	4
	
	
	
	
	----------------------

	5
	
	
	
	
	----------------------

	6
	
	
	
	
	----------------------

	7
	
	
	
	
	----------------------


Tab. nr 2

	
	Osoby obecnie zamieszkujące z małżonkiem/małżonką, konkubentem/ konkubiną** wnioskodawcy nieobjęte wnioskiem


	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	---------------------

	2
	
	
	
	
	---------------------

	3
	
	
	
	
	---------------------

	4
	
	
	
	
	---------------------

	5
	
	
	
	
	---------------------

	6
	
	
	
	
	---------------------

	7
	
	
	
	
	---------------------


2. Prośbę o przydział mieszkania komunalnego / socjalnego (niepotrzebne skreślić) uzasadniam

następująco :  ..................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

3. Dane o obecnie zajmowanym lokalu przez wnioskodawcę/ów (w przypadku gdy wnioskodawcy mieszkają w oddzielnie wpisać dane dot. lokalu nr 1 i 2)

	Lp.
	Opis 
	Wnioskodawca – lokal nr 1
	Współmałżonek, konkubent/konkubina – lokal nr 2

	
	
	Adres zamieszkania (wpisać):
	Adres zamieszkania(wpisać):

	
	
	powierzchnia w m2

	1
	Pokój nr 1
	
	

	2
	Pokój nr 2
	
	

	3
	Pokój nr 3
	
	

	4
	Pokój nr 4
	
	

	5
	Pokój nr 5
	
	

	6
	Wc
	
	

	7
	Łazienka
	
	

	8
	Przedpokój
	
	

	9
	Kuchnia
	
	

	10
	Inne (podać):
	
	

	11
	Ogólna pow. mieszkalna pokoi
	
	

	12
	Ogólna pow. użytkowa całego lokalu
	
	

	13
	Imię i nazwisko gł. najemcy lub właściciela
	
	

	Opis obecnie zajmowanego lokalu/i

	Lp.
	Opis lokalu
	Wnioskodawca – lokal nr 1
	Współmałżonek, konkubent/konkubina – lokal nr 2

	1
	Typ własności : prywatny, komunalny, spółdzielczy, inny
	
	

	2
	Rodzaj lokalu: mieszkalny, socjalny, poddasze, suterena, inny
	
	

	3
	inst. wodociągowa  –   tak/nie
	
	

	4
	inst. kanalizacyjna  –   tak/nie
	
	

	5
	inst. gazowa            –   tak/nie
	
	

	6
	inst. elektryczna      –   tak/nie
	
	

	7
	rodzaj ogrzewania 
	
	

	8
	inne np. zawilgocenie, zły stan techn. 
	
	


Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym wniosku w celu jego realizacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

...........................................................                                                                                                        (podpis wnioskodawcy)
Kto podaje nieprawdziwe dane mające znaczenie dla przydziału lokalu mieszkalnego podlega karze pozbawienia wolności do lat 5 zgodnie z art. 247 kk.

*  Uwagi:

Za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz po odliczeniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, określonych w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych, chyba że zostały już zaliczone do kosztów uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza się świadczeń pomocy materialnej dla uczniów, dodatków dla sierot zupełnych, jednorazowych zapomóg z tytułu urodzenia się dziecka, dodatku z tytułu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dożywiania, zasiłków pielęgnacyjnych, zasiłków okresowych z pomocy społecznej, jednorazowych świadczeń pieniężnych i świadczeń w naturze z pomocy społecznej, dodatku mieszkaniowego oraz zapomogi pieniężnej, o której mowa w przepisach o zapomodze pieniężnej dla niektórych emerytów, rencistów i osób pobierających świadczenie przedemerytalne albo zasiłek przedemerytalny w 2007 r.

Dochód z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala się na podstawie powierzchni gruntów w hektarach przeliczeniowych i przeciętnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ostatnio ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.

( na podstawie art. 3 ust. 3 i 4  Ustawy z dnia 21.06.2001 r. o dodatkach mieszkaniowych - Dz. U. z 2001 r. Nr 71, poz. 734, z późn. zm.).

Do celów obliczeniowych do dochodu przykładowo zalicza się:

wynagrodzenie za pracę, emerytury, renty, wynagrodzenia z umów o dzieło, zlecenia i agencyjnych, diety, zasiłki stałe z pomocy społecznej, zasiłki rodzinne, wychowawcze, dodatek pielęgnacyjny, zasiłki dla bezrobotnych, przedemerytalne, dodatki kombatanckie, stypendia studenckie, żołd, alimenty, jednorazowe odprawy, nagrody pieniężne.







