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	1.URZĄD MIEJSKI w Miliczu

  56-300 Milicz
   ul. Trzebnicka 2

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	

	                                                          W sprawie:
                         Przyznania dodatku mieszkaniowego. 

	1.  Od czego zacząć?              

	- Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Miliczu, w pok.  nr 8.
-   Komplet dokumentów powinien zawierać:
1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (potwierdzony przez zarządcę lokalu wraz z podaniem przez niego informacji dotyczących struktury lokalu i wydatków za mieszkanie w miesiącu złożenia wniosku).
2. Deklaracja o wysokości dochodów wnioskodawcy i wszystkich członków gospodarstwa domowego;

3. Zaświadczenia potwierdzające osiągnięte dochody zgodnie z wypełnioną deklaracją dochodową.
Ponadto do wniosku należy dołączyć :
1. Tytuł prawny do zajmowanego lokalu( umowa najmu, akt notarialny).

2. Naliczenie czynszu za miesiąc, w którym składany jest wniosek- wydruk komputerowy ze Spółdzielni Mieszkaniowej, od zarządcy nieruchomości we wspólnotach.
3. Rozliczenie mediów- zapłacone rachunki za wodę, ścieki i śmieci za miesiąc, w którym składany jest wniosek oraz FV za energię elektryczną.

4. Zaświadczenie o dochodach o dochodach z zakładu pracy- (wg druku zaświadczenia) uzyskanych w okresie ostatnich 3 miesięcy poprzedzających miesiąc składania wniosku.

5. Zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy o statusie osoby bezrobotnej, w przypadku otrzymywania zasiłku dla bezrobotnych- zaświadczenie o kwocie brutto zasiłku.

6. Decyzje z Ośrodka Pomocy Społecznej o przyznaniu pomocy (zasiłki okresowe nie wliczamy do dochodów, natomiast zasiłki stałe są wliczane do dochodów).

7. Decyzje o przyznanych świadczeniach rodzinnych, alimentacyjnych, zasiłkach wychowawczych, świadczeniach pielęgnacyjnych, zasiłkach pielęgnacyjnych (zasiłku pielęgnacyjnego nie wliczamy do dochodów).

8. Zaświadczenia z wyższych uczelni o wysokości stypendium uzyskanego w ostatnich 3 mies.
9. W przypadku posiadaczy gospodarstw rolnych zaświadczenie z Wydziału Finansowo- Budżetowego o wysokości dochodu z prowadzenia gospodarstwa rolnego.

10. Zaświadczenie z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o uzyskanych dopłatach unijnych w przypadku osób posiadających gospodarstwa rolne.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?


Rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji administracyjnej nie podlega żadnym opłatom. 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Organizacyjny pok. nr 8
       ( tel.71 3804370)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?



	Postepowanie w sprawie ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego kończy się wydaniem decyzji administracyjnej w terminie miesiąca od dnia złożenia wniosku. 

	      5. W jaki sposób odebrać zaświadczenie?

	-     decyzja zostanie przesłane listem;
lub
· osobiście w  Urzędzie Miejskim w Miliczu w pokoju nr 8, potwierdzając jego odbiór. Przy odbiorze decyzji niezbędny jest dowód osobisty.

	    6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu zaświadczeń:

	· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r., Nr 225 poz. 1635 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych  (Dz.U. z  2001 r. Nr 71, poz.734 z późn. zm.). 

·  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156 poz.1817 z późn. zm.).

	7.  O czym należy pamiętać ?



	

	    8. Co przysługuje wnioskodawcy ?



	Od decyzji w sprawie ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Milicz w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. 

	8. Wzór wniosku w załączeniu.
Załącznik nr 1 – Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego.
Załącznik nr 2 – Deklaracja o wysokości dochodów.
   Załącznik nr 3 – Zaświadczenie  o dochodach.
   Załącznik nr 4 –  Oświadczenie.
   Załącznik nr 5 –  Oświadczenie.


	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest

w poniedziałki, wtorki, piątki

w godzinach 730 – 1530
w środy i czwartki 

w godzinach: 730-18

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Banku Spółdzielczego znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach: 8.00- 15.00

· na rachunek bankowy Urzedu/ Gminy 
ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz
Bank Spółdzielczy 

Nr 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008



	Opracowała: Sylwia Sobieraj
	Zatwierdził: Dorota Barańska Kierownik Wydziału Organizacyjnego


Tel....................................................











         




  (miejscowość, data)
WNIOSEK
o przyznanie dodatku mieszkaniowego
1) Wnioskodawca: .....................................................................................................................................

(imię i nazwisko, data urodzenia)

2) Adres zamieszkania:  .............................................................................................................................
3) Nazwa i siedziba zarządcy lokalu:  .......................................................................................................
4) Tytuł prawny do zajmowanego lokalu:

a) najem








[  ]
b) podnajem







[  ]
c) spółdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub własnościowe)

[  ]
d) własność lokalu w spółdzielni mieszkaniowej



[  ]
e) własność innego lokalu mieszkaniowego




[  ]
f) własność domu jedno rodzinnego





[  ]
g) własność budynku wielorodzinnego, w którym zajmuje lokal

[  ]
h) inny tytuł prawny






[  ]
i) bez tytułu prawnego, ale oczekujący na dostarczenie



     przysługującego lokalu zamiennego lub socjalnego


[  ]
5) Powierzchnia użytkowa lokalu: .............................................................................................................
    w tym:

a) łączna powierzchnia pokoi i kuchni*) ..............................................................................................
b) powierzchnia zajmowana przez wnioskodawcę

      w przypadku najmu lub podnajmu części lokalu

6) Liczba osób niepełnosprawnych:

a) poruszających się na wózku:  ...........................................................................................................
b) innych, jeżeli niepełnosprawność wymaga

zamieszkania w oddzielnym pokoju:  ....................................................................................................
7) Sposób ogrzewania lokalu: centralne ogrzewanie      - a) jest  b) brak**)
8) Sposób ogrzewania wody: centralnie ciepła woda     - a) jest  b) brak**)
9) Instalacja gazu przewodowego                                   - a) jest  b) brak**)
10) Liczba osób w gospodarstwie domowym:  ...........................................................................................
11) Razem dochody gospodarstwa domowego:  .........................................................................................








                       (według deklaracji)

12) Łączna kwota wydatków  na mieszkanie za ostatni miesiąc***)

.....................................................................................................................................................................
(według okazanych dokumentów)

Potwierdza zarządca domu

pkt 2-5, 7-9, 12  .....................................................................................................................................
(podpis zarządcy)
........................................................



......................................................

                  (podpis wnioskodawcy)



                                      (podpis przyjmującego)
*) w przypadku przekroczenia powierzchni normatywnej o 30%, ale nie więcej niż 50% pod warunkiem, że udział powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni użytkowej lokalu nie przekracza 60%

**) niepotrzebne skreślić

***) miesiąc, w którym składany jest wniosek.
 Uwaga
Na życzenie wnioskodawcy naliczony dodatek może być w całości przekazany na rzecz zarządcy domu (łącznie z przysługującym ryczałtem za brak w lokalu centralnego ogrzewania, centralnej ciepłej wody i gazu przewodowego).
Czy przekazywać całość dodatku zarządcy

TAK / NIE

- niezależnie od wysokości naliczonego dodatku*

- tylko wówczas, gdy kwota naliczonego dodatku nie przekracza opłat uiszczonych zarządcy domu*.







                  ......................................................









         (podpis wnioskodawcy)



*) niepotrzebne skreślić

Normatywna powierzchnia użytkowa:

1) 35 m2 - dla 1 osoby

2) 40m2 - dla 2 osób

3) 45m2 - dla 3 osób

4) 55m2 - dla 4 osób

5) 65m2 - dla 5 osób

6) 70m2 - dla 6 osób, a w razie zamieszkania w lokalu większej liczby osób, dla każdej kolejnej osoby zwiększa się normatywną powierzchnię tego lokalu o 5m2
           Normatywną powierzchnię powiększa się o 15m2, jeżeli w lokalu zamieszkuje osoba poruszająca sie na wózku  lub osoba niepełnosprawna, jeżeli niepełnosprawność wymaga zamieszkania w oddzielnym pokoju. Fakt ten musi być potwierdzony zaświadczeniem lekarskim.


Dodatek mieszkaniowy przysługuje, gdy powierzchnia użytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza normatywnej powierzchni o więcej niż:

1) 30% albo

2) 50% pod warunkiem, że udział powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni tego lokalu nie przekracza 60%

Podstawę obliczenia dodatku mieszkaniowego stanowią następujące rodzaje  wydatków w gospodarstwach domowych:

1) najemców i podnajemców - czynsz albo inne opłaty za użytkowanie lokalu oraz opłaty za energię cieplną, wodę odbiór nieczystości stałych i płynnych.

2) członków spółdzielni mieszkaniowych oraz właścicieli i najemców lokali w budynkach spółdzielni mieszkaniowych - opłaty za energię cieplną, wodę, odbiór nieczystości stałych i płynnych oraz koszty eksploatacji i remontów, z wyłączeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomości i opłaty za wieczyste użytkowanie gruntów.

3) właścicieli lokali mieszkalnych - opłaty za energię cieplną i wodę dostarczane do lokalu, opłaty za odbiór nieczystości stałych i płynnych oraz zaliczki na koszty zarządu nieruchomością wspólną, z wyłączeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomości i opłaty za wieczyste użytkowanie gruntów.

4) osób używających lokali mieszkaniowych w budynkach wielorodzinnych stanowiących ich własność  oraz właścicieli domów  jednorodzinnych - opłaty za energię cieplną i wodę dostarczane do lokalu, opłaty za odbiór nieczystości stałych i płynnych.

5) zajmujących lokal bez tytułu prawnego i oczekujących na dostarczenie przysługującego im lokalu zamiennego lub socjalnego - odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytułu prawnego oraz opłaty za energię cieplną, wodę, odbiór nieczystości stałych i płynnych, z wyłączeniem ubezpieczenia, podatku od nieruchomości i opłaty za wieczyste użytkowanie gruntów.


Wnioskodawca będący właścicielem domu jednorodzinnego zobowiązany jest dołączyć do wniosku zaświadczenie w sprawie wydania pozwolenia na budowę, potwierdzając  powierzchnię użytkową, w tym powierzchnię pokoi i kuchni oraz wyposażenie techniczne domu, a także przedstawić rachunki dotyczące wydatków, o których mowa w p-cie 4.

Składając wniosek należy też przedłożyć do wglądu tytuł prawny lokalu:

1) Najemcy i podnajemcy - umowę najmu lub podnajmu,

2) osoby zajmujące lokal w budynkach spółdzielni  mieszkaniowych - decyzję o przydziale, umowę najmu lub akt notarialny,

3) właściciele lokali mieszkaniowych - akt notarialny,

4) właściciele domów 

oraz dokument potwierdzający wydatki na mieszkanie w miesiącu, w którym składany jest wniosek.

...........................................................












            


.................................................

    (imię i nazwisko składającego deklarację)





     (miejscowość)

  (data)

...........................................................


                       (dokładny adres)
DEKLARACJA O WYSOKOŚCI DOCHODÓW

za okres.......................................................................................................................................................
(pełnych trzech miesięcy kalendarzowych poprzedzających złożenia wniosku)
Oświadczam, że moje gospodarstwo domowe składa się z następujących osób:

1. Imię i nazwisko................................................................................................................wnioskodawca

......................................................................data urodzenia.......................................................................

2. Imię i nazwisko...................................................................................................stopień pokrewieństwa

......................................................................data urodzenia.......................................................................

3. Imię i nazwisko...................................................................................................stopień pokrewieństwa

......................................................................data urodzenia.......................................................................

4. Imię i nazwisko...................................................................................................stopień pokrewieństwa

......................................................................data urodzenia.......................................................................

5. Imię i nazwisko...................................................................................................stopień pokrewieństwa

......................................................................data urodzenia.......................................................................

6........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Oświadczam, że w podanym wyżej okresie dochody moje i wymienionych wyżej kolejno członków mojego gospodarstwa domowego wyniosły:

	Lp.1)
	Miejsce pracy - nauki
	Źródła dochodu 2)
	   Wysokość dochodu w zł

	   1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	                                         Razem dochody gospodarstwa domowego
	


Średni dochód na 1 członka gospodarstwa domowego wynosi ..................................... zł,

to jest miesięcznie .............................. zł.

Składając osobiście niniejszą deklarację oświadczam, że jest mi wiadomo, iż dokumenty, na których podstawie zadeklarowałem(am) dochody, jestem zobowiązany(a) przechowywać przez okres 3 lat, a uprzedzony(a) o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwości danych zamieszczonych w deklaracji.

......................................................




     ....................................................

                     (podpis przyjmującego)





                    (podpis składającego deklarację)
………………………………….












                                              ……………………………………….

(pieczęć zakładu pracy)                                                                                                                                                                                                        


(miejsce i data wystawienia)
ZAŚWIADCZENIE

 o dochodach dla potrzeb ustalenia wysokości dodatku mieszkaniowego

Zaświadcza się że Pan/Pani ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

zamieszkały/a: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

jest zatrudniony/a w ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

na stanowisku ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

w wymiarze czasu (podać jakim) ………………………………………………………………………………………………………………………………………..

w okresie trzech pełnych miesięcy kalendarzowych (poprzedzających złożenie wniosku) otrzymał/a następujące dochody:

	Miesiąc
	Rok
	Przychód brutto
	Koszty uzyskania przychodu
	Ubezpieczenie ZUS (emerytalne, rentowe, chorobowe)
	Zasiłek/ki

rodzinny/e
	Dodatki do zasiłku rodzinnego

(jakie i w jakiej wysokości)
	Świadczenie pielęgnacyjne
	Zasiłek/i

pielęgnacyjny/e
	Zasiłek macierzyński
	Wszelkie inne nieopodatkowane dochody 

(z ZFŚS, dodatki, itp.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Za dochód uważa się wszelkie przychody po odliczeniu kosztów ich uzyskania oraz po odliczeniu składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, określonych w przepisach o systemie ubezpieczeń społecznych, chyba że już zaliczone do kosztów uzyskania przychodu Art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001r. Nr 71 poz. 734 ze zm.).

                   ………………………………………………………………………………………..

   (podpis i pieczątka osoby wystawiającej zaświadczenie)

UWAGA!

Jeżeli kwota miesięcznego wynagrodzenia w danym okresie jest niższa niż wykazana w Dzienniku Ustaw Rzeczpospolitej Polskiej jako kwota minimalna wynagrodzenia za pracę prosi się wyjaśnienie zaistniałej sytuacji.

OŚWIADCZENIE

        Uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych.

Oświadczam, że:


1. Jestem podatnikiem podatku rolnego.              Nie jestem podatnikiem podatku rolnego. *)

     2. Prowadzę działalność gospodarczą.                 Nie prowadzę działalności gospodarczej. *)

UWAGA: *) niepotrzebne skreślić

        Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego składam po raz ………………………………

Ostatni dodatek mieszkaniowy miałem/am przyznany od…………20…r.  do…………20…r. 

……………………………..                                          …………………………………………

(data złożenia oświadczenia)                                          (podpis osoby składający oświadczenie)

  ..................................dnia ....................................

                                                                                               (miejscowość)                             (data)

............................................................

(imię i nazwisko)

............................................................

............................................................

(adres)

Art. 233 § 1 Kodeksu Karnego:
Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub prawdę zataja podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.

OŚWIADCZENIE
Ja niżej podpisany (na) pouczony (na) o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 KK za składanie fałszywych zeznań, składam stosownie do art. 75 § 2 KPA oświadczenie następującej treści:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………








………………………………………….

Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie

