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Tytułem: „Opłata skarbowa: - 17 zł.
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	URZĄD MIEJSKI w Miliczu

56-300 Milicz
ul. Trzebnicka 2

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	W sprawie:

wydania zaświadczenia potwierdzającego fakt lub stan prawny wynikający z posiadanych dokumentów

	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek z klauzulą informacyjną w Punkcie Obsługi Mieszkańców, według wzoru lub przesyłać go pocztą. 

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Opłata skarbowa wynosi: 

- od zaświadczenia 17 zł ;

- od pełnomocnictwa udzielonego osobie działającej w imieniu wnioskodawcy 17 zł.
Wyłączenia z opłaty skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.).

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy 

	Wydział Planowania Przestrzennego (pokój nr 54)

tel. 71\38 04 385 lub 71\38 04 379

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Zaświadczenia  są wydawane w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać zaświadczenie, wypis, wyrys ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie w Wydziale Planowania Przestrzennego nr 54 lub zostanie przesyłane pocztą.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu zaświadczenia:

	- art. 217 § 1 i 2 pkt 2 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775).

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub też o odmowie wydania zaświadczenia o żądanej treści wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Milicz w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia. 

Zażalenie składa się w Punkcie Obsługi Mieszkańców Urzędu Miejskiego w Miliczu, ul. Trzebnicka 2 pokój numer 15 lub przesyła się pocztą

	8. Wzór wniosku w załączeniu.

	- Wniosek o wydanie zaświadczenia wraz z klauzulą informacyjną.

	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

w poniedziałki, wtorki, 

czwartki i piątki

w godzinach 730 – 1530
w środy  

w godzinach: 800-1600
	Wpłaty można uiszczać:

· na rachunek bankowy Urzędu / Gminy 
ul. Trzebnicka2, 56-300 Milicz
Bank Spółdzielczy 

Nr 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


……..........................................dnia ....................................

                                                                             
                                                           
              (miejscowość)                                      
                           (data)
Wnioskodawca:




 Pełnomocnik1:

............................................................                  ............................................................

(imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                (imię i nazwisko)

............................................................                        ............................................................ 
(adres)                                                                                                         (adres)

............................................................                 …......................................................... 

(telefon kontaktowy)




    (telefon kontaktowy)


[] odbiór osobisty
[] wysłać pocztą







Urząd Miejski w Miliczu

56-300 Milicz, ul. Trzebnicka 2








Do Burmistrza Gminy Milicz
WNIOSEK

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA POTWIERDZAJĄCEGO FAKTY LUB STAN PRAWNY WYNIKAJĄCY 
Z POSIADANYCH DOKUMENTÓW
Na podstawie art. 217 § 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775) wnoszę o wydanie zaświadczenia dla działek numer
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ (wymienić numer ewidencyjny działki, arkusz mapy, obręb)
[] potwierdzającego, że na danym terenie brak jest miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

[] potwierdzającego przeznaczenie nieruchomości w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy,

[] potwierdzającego przeznaczenie nieruchomości w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

[] potwierdzającego, że przedmiotowa/e nieruchomość/ci nie znajduje/ą na obszarze rewitalizacji, co do 
    którego gmina podjęła uchwałę przewidującą prawo pierwokupu,





[] potwierdzającego, że przedmiotowa/e nieruchomość/ci nie jest/są położona/e na obszarze Specjalnej 
    Strefie Rewitalizacji,
[] potwierdzającego, że przedmiotowa/e nieruchomość/ci nie jest/są położona/e na obszarze Specjalnej 
    Strefy Ekonomicznej,
[] potwierdzającego, że dla przedmiotowej/ych nieruchomości nie został/została wydana decyzja o 
    warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
[] potwierdzającego przeznaczenie/ nie przeznaczenie do zalesienia w rozumieniu ustawy z dnia 28 września 
    1991 roku o lasach.
Oświadczenie wnioskodawcy uzasadniające jego interes prawny w uzyskaniu zaświadczenia (określenie celu któremu ma służyć zaświadczenie): ..................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
 …..............................................................................

                                                                                                                                           (podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
Załącznik do wniosku:

· pełnomocnictwo udzielone osobie fizycznej działającej w imieniu wnioskodawcy3
· dowód wniesienia opłaty skarbowej lub określenie przyczyn zwolnienia z opłaty skarbowej 



1Wypełnić w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika

2Niepotrzebne skreślić

3Pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa (art. 33 § 1 i § 3 Kodeksu  postępowania administracyjnego
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016), w związku z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Milicz, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych  Administratora, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz, tel.: 71 38 04 363, e-mail: iod@milicz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania administracyjnego przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.) Dz. U. z 2023 r. poz. 775).
5. Posiada Pani/Pan prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, w tym  w tym  upoważnieni pracownicy Administratora.

7.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia postępowania administracyjnego, obowiązujący okres archiwizacji: przekazanie do właściwego archiwum na wieczyste przechowywanie.

8. Jest Pan/Pani zobowiązana do podania danych osobowych. Konsekwencją ich niepodania będzie uniemożliwienie działań związanych z wydaniem zaświadczenia.
          Administrator
         (-) Burmistrz Gminy Milicz

Zapoznałam (em) się z powyższą klauzulą i przyjmuję ją do wiadomości oraz stosowania

   …........................................................................................................
                                                                                    (data, podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
