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	URZĄD MIEJSKI w Miliczu

56-300 Milicz
ul. Trzebnicka 2

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	W sprawie:

wydania zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek z klauzulą informacyjną w Punkcie Obsługi Mieszkańców, według wzorów wraz z wymaganymi załącznikami lub przesyłać go pocztą.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Opłata skarbowa wynosi: 

- od zaświadczenia 17 zł ;

- od pełnomocnictwa udzielonego osobie działającej w imieniu wnioskodawcy 17 zł.
Wyłączenia z opłaty skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.).

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy 

	Wydział Planowania Przestrzennego (pokój nr 54)
tel. 71\38 04 385 lub 71\38 04 379

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Zaświadczenia  wydawane są w terminie do 7 dni od dnia złożenia wniosku.

	5. W jaki sposób odebrać zaświadczenia ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie w Wydziale Planowania Przestrzennego pok. nr 54 lub zostanie przesyłane pocztą.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu zaświadczenia:

	- art. 71 ust. 2 pkt 4  ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.),
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775).

	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien ?

	Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub też o odmowie wydania zaświadczenia o żądanej treści wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Milicz w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia. 
Zażalenie składa się w Punkcie Obsługi Mieszkańców Urzędu Miejskiego w Miliczu, ul. Trzebnicka 2 pokój numer 15 lub przesyła się pocztą.

	8. Wzory wniosków w załączeniu.

	- Wniosek o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 
w związku ze zgłoszeniem zmiany, o której mowa w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane) wraz z klauzulą informacyjną,
- Wniosek o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w związku ze zmianą bez wymaganego zgłoszenia, o którym mowa w art. 71a ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane wraz z klauzulą informacyjną.

	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

w poniedziałki, wtorki, 

czwartki i piątki

w godzinach 730 – 1530
w środy  

w godzinach: 800-1600
	Wpłaty można uiszczać:

· na rachunek bankowy Urzędu / Gminy 
ul. Trzebnicka2, 56-300 Milicz
Bank Spółdzielczy 

Nr 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


……..........................................dnia ....................................

                                                                             

                                                     (miejscowość)                                      
                           (data)

Wnioskodawca:




 Pełnomocnik1):

............................................................                  ............................................................

(imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                (imię i nazwisko)

............................................................                        ............................................................ 
(adres)                                                                                                         (adres)

............................................................                 …......................................................... 

(telefon kontaktowy)




    (telefon kontaktowy)



[] odbiór osobisty
[] wysłać pocztą







Urząd Miejski w Miliczu

56-300 Milicz, ul. Trzebnicka 2







Do Burmistrza Gminy Milicz
WNIOSEK

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA

O ZGODNOŚCI ZAMIERZONEGO SPOSOBU UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO

Z USTALENIAMI OBOWIĄZUJĄCEGO MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Zgodnie z art. 71 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 682 ze zm.) proszę o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego 
z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w związku z zamierzoną zmianą sposobu użytkowania:
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(określenie obiektu budowlanego, dotychczasowego i zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części,  numeru ewidencyjnego działki wraz z podaniem arkusza mapy i obrębu, na której usytuowany jest obiekt budowlany)

….…….............................................................................

          (podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
Załączniki do wniosku:

· Opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z zaznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania

· Zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystyką obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby danymi technologicznymi
· pełnomocnictwo udzielone osobie fizycznej działającej w imieniu wnioskodawcy2)3)
· dowód wniesienia opłaty skarbowej lub określenie przyczyn zwolnienia opłaty skarbowej

1) wypełnić w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika

2) pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa (art. 33 § 1 i § 3 Kodeksu  postępowania administracyjnego)

3) niepotrzebne skreślić

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) w związku z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Milicz, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych  Administratora, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz, tel.: 71 38 04 363, e-mail: iod@milicz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wydania zaświadczenia.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775). 
5. Posiada Pani/Pan prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich przetwarzania,  wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty upoważnione na  podstawie przepisów prawa, w tym  upoważnieni pracownicy Administratora.

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres sporządzenia zaświadczenia.  Obowiązujący okres archiwizacji: 5 lat.

8.  Jest Pani/Pan zobowiązana do podania danych osobowych. Konsekwencją
ich niepodania będzie uniemożliwienie działań związanych z wydaniem zaświadczenia.

          Administrator
         (-) Burmistrz Gminy Milicz

Zapoznałam (em) się z powyższą klauzulą i przyjmuję ją do wiadomości oraz stosowania

   …........................................................................................................
                                                                                    (data, podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
….……..........................................dnia ....................................

                                                                             

                                                     (miejscowość)                                      
                           (data)

Wnioskodawca:




 Pełnomocnik4):

............................................................                  ............................................................

(imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                (imię i nazwisko)
............................................................                        ............................................................ 
(adres)                                                                                                         (adres)

............................................................                 …......................................................... 

(telefon kontaktowy)




    (telefon kontaktowy)



[] odbiór osobisty
[] wysłać pocztą







Urząd Miejski w Miliczu

56-300 Milicz, ul. Trzebnicka 2








Do Burmistrza Gminy Milicz

WNIOSEK

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA

O ZGODNOŚCI ZAMIERZONEGO SPOSOBU UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO

Z USTALENIAMI OBOWIĄZUJĄCEGO MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Zgodnie z art. 71a ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 682 ze zm.) proszę o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w związku ze zmianą sposobu użytkowania bez wymaganego zgłoszenia:

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(określenie obiektu budowlanego, dotychczasowego i zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części,  numeru ewidencyjnego działki wraz z podaniem arkusza mapy i obrębu, na której usytuowany jest obiekt budowlany)

….…….............................................................................

          (podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
Załączniki do wniosku:

· Kopia postanowienia o którym mowa w art. 71a ust. 1 ustawy Prawo budowlane
· Opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z zaznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania

· Zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystyką obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby danymi technologicznymi

· pełnomocnictwo udzielone osobie fizycznej działającej w imieniu wnioskodawcy5)6)
· dowód wniesienia opłaty skarbowej lub określenie przyczyn zwolnienia opłaty skarbowej

4) wypełnić w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika

5) pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa (art. 33 § 1 i § 3 Kodeksu  postępowania administracyjnego)

6) niepotrzebne skreślić

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) w związku z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Milicz, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych  Administratora, ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz, tel.: 71 38 04 363, e-mail: iod@milicz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wydania zaświadczenia.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 ze zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775). 

5. Posiada Pani/Pan prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich przetwarzania,  wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty upoważnione na  podstawie przepisów prawa, w tym  upoważnieni pracownicy Administratora.

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres sporządzenia zaświadczenia.  Obowiązujący okres archiwizacji: 5 lat.

8.  Jest Pani/Pan zobowiązana do podania danych osobowych. Konsekwencją
ich niepodania będzie uniemożliwienie działań związanych z wydaniem zaświadczenia.

          Administrator
         (-) Burmistrz Gminy Milicz

Zapoznałam (em) się z powyższą klauzulą i przyjmuję ją do wiadomości oraz stosowania

   …........................................................................................................
                                                                                    (data, podpis wnioskodawcy lub osoby będącej pełnomocnikiem)
