BURMISTRZ GMINY

MILICZ ZARZADZENIE Nr 308/2015

Burmistrza Gminy Milicz z dnia 30 wrze$nia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013, poz. 594 ze zmian.l) oraz art, 26 1 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2013, poz.330 ze zmian.?) zarzadzam co

nastepuje:
§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w obiektach
Gminy Milicz:
1. Urzedzie Miejskim w Miliczu
2. W jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
3. Swietlicach wiejskich oraz innych obiektach stuzgcych sotectwom
4. Swietlicy socjoterapeutyczne;j.

R

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Dorota Baranska
2) Czlonek Komisji — Gabriela Strychowska
3) Cztonek Komisji — Helena Sobanska
4) Czlonek Komisji — Pawel Majer

Inwentaryzacj¢ nalezy wykona¢ w terminie od 31.10.2015r. do 14.01.2016 r. wg

harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

. Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz .U. z2013r poz. 645, 1318,
z 2014r poz. 379

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz .U. z 2013r poz. 613, z2014r
poz. 768



2. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji:

- Zespol I w skladzie: Barbara Bajka, Katarzyna Makowiecka, Andrzej Stanaszek,
ktory przeprowadza spisy w sotectwach: Postolin, Pracze, Gruszeczka, Kaszowo,
Mitostawice, Sutéw, Sulimierz, Staczno, Ruda Sutowska, f.aki, Grabowka, Olsza,
Wilkowo.

- Zespo6l 11 w skladzie: Jarostaw Filipiak, Joanna Barylska-Kwasniak, Andrzej Raczek,
ktory przeprowadza spisy w solectwach: Brzezina Sutowska, Baranowice, Poraddw,
Piotrkosice, Dunkowa, Pickocin, Wegrzynéw, Swietoszyn, Gogolowice, Wszewilki,
Stawiec, Godnowa, Nowy Zamek.

- Zespo6t 111 w sktadzie: Eugeniusz Raburski, Agata Ogrodnik, Grazyna Oczkowska,
ktéry przeprowadza spisy w sotectwach: Wodnikow Goérny, Ostrowasy, Latkowa,
Wzigchowo Mate, Wzigchowo Wielkie, Tworzymirki, Tworzymirki Gérne, Gotkowo,
Koleda, Wroctawice, Bartniki, Wrébliniec, Wielgie Milickie.

- Zespot IV w skladzie: Pawet Goral, Natalia Rogowiec, Irena Buraczynska-Wojcik,
ktory przeprowadza spisy w sotectwach: Stawoszowice, Ruda Milicka, Grabownica,
Niesulowice, Czatkowice, Mlodzianéw, Henrykowice, Borzynowo, Watkowa,
Mitochowice, Gadkowice, Potasznia, Duchowo.

- Zesp6t V w skladzie: Grzegorz Duda, Agata Kondratowicz, Katarzyna Krzysztofik,
ktory przeprowadza spisy w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych.

- Zesp6! VI w skladzie: Tomasz Tatarek, Teresa Bogucka, Mariusz Sternal, ktory
przeprowadza spis w Urzedzie Miejskim w Miliczu oraz $wietlicy

socjoterapeutycznej.

- Zespot VII w skladzie: Anna Brdys, Malgorzata Kokot, Liliana Kedzia do spraw
weryfikacji sald.

Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31.10.2015r.

§ 3.



. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia
nr 773/2013 Burmistrza Gminy Milicz z dnia 19.11.2013r w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci w Gminie Milicz.

. Okresla sie terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym

w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

. Zakres obowigzkow zespotow spisowych okresli przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjne;.
§ 4.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) pozostale srodki trwate
3) $rodki trwale w budowie
4) naleznosci i zobowigzania
5) warto$ci niematerialne 1 prawne
6) pozostale wartosci niematerialne 1 prawne

§ 5.

. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

. Inwentaryzacje skladnikdw majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 - 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji sald.

. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w pkt. 2 — 4 nalezy przeprowadzié na
dzien 31.12.2015r.

§ 6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale
finansowo-ksiegowym od dnia 02.11.2015r.

§7.



Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale osdéb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzac]i majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydzialu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

6) sporzadzenia sprawozdania konicowego z przebiegu inwentaryzacji.

7) przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zobowiazuj¢ do przeprowadzenia szkolenia
cztonkdéw komisji, a takze 0séb odpowiedzialnych materialnie o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujaca instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 8.

Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotdw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§0.

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletno$cia 1  terminowoscia  spisow
inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wiadomosci:

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego

Sotltysi poszczegolnych sotectw

Prezesi Ochotniczych Strazy Pozarnych

Czlonkowie zespotow spisowych, cztlonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j.

BN



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 308/2015
z dnia 30.09.2015r.

Harmonogram inwentaryzacjina 2015 rok

Lp. | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespotu
inwentaryzac | zinwentaryzo | przeprowadze | technika inwentaryzacji | spisowego
ji wania nia przeprowad

inwentaryzacji zajacego
inwentary
zacje

1. | Grunty Dane Od Weryfikacja sald na Zespot ds.

ewidencji G1.12.2901 5z dzien 31.12.2015r. weryfikacji
ksiggowej 1 do sald
ewidencji 14.01.2016r.

operacyjnej

Wydziatu PP

Gospodarki

Nieruchomo

$ciami.

2. | Wartosci Dane Od Weryfikacja sald na Zespot ds.
niematerialne | ewidencji 01.12.2015r. dzien 31.12.2015r. weryfikacji
i prawne ksiggowej do sald

14.01.2016r.

3. | Pozostate Dane Od Weryfikacja sald na Zespot ds.
Wartosci ewidencji 01.12.2015r: dziefi' 31.12.2015r. weryfikacji
niematerialne | ksiggowej do sald
i prawne 14.01.2016r.
bedace na
wyposazeniu
jednostki i
objete
ewidencja
iloéciows -
wartosciowg

4. | Rozrachunki | Wg ewidencji | Od Weryfikacja sald na Zespo6t ds.
Z ksiggowe] 01.12.2015r. dzien 31.12.2015r. weryfikacji
pracownikam do sald
i 14.01.2016r.

5. | Rozrachunki | Wgewidencji | Od Weryfikacja sald na Zesp6t ds.
publiczno — | ksiggowej 011220151, dzien 31.12.2015r. weryfikacji
prawne do sald

14.01.2016r.

6. | Naleznodcii | Wszystkie z Od Weryfikacja sald na Zespdt ds.
zobowigzania | wyjatkiem 01.12.2015r. dzien 31.12.2015r. weryfikacji

naleznosci do oraz pisemne sald
spornych i 14.01.2016r. uzgodnienia sald z
watpliwych, kontrahentami na dzien




naleznosci i

31.12.2013+,

zobowigzan
pracownikow
i publiczno -
prawnych
7. | Pozyczki, Wg ewidencji | Od Pisemne uzgodnienie Zespot ds.
kredyty, ksiegowej 01.72.2015¢ sald na dzien weryfikacji
udziaty oraz do 31.12.2015r. sald
papiery 14.01.2016r.
wartosciowe
8. | Srodki Wszystkie Od Pisemne uzgodnienie Zespot ds.
pieni¢zne rachunki 01.12.2015r. sald na dzien weryfikacji
zgromadzone | bankowe do 31.12.2015r. sald
na 14.01.2016r.
rachunkach
bankowych
9. | Fundusze Wg stanu Od Poréwnywanie danych | Zesp6t ds.
wiasne ewidencji 01.12.2015r. ksiggowych z weryfikacji
ksiggowej do odpowiednimi sald
14.01.2016r. dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2015r.
10 | $rodki trwate | Dane Od Spis z natury na dzien Zespot
1 pozostate ewidencji 02,11.2015r; 31.10.2015r. jezeli sg spisowy od
srodki trwate | ksiggowej i do dostepne nr 1 do
bedace na ewidencji 30.12.2015r. oraz w drodze nr 6
wyposazeniu | operacyjnej poréwnania stanu
jednostki 1 faktycznego ze stanem
objgte wynikajacym z ksigg
ewidencjg rachunkowych i
ilo$ciowg - ewidencji operacyjnej
wartosciowa (geodezyjna ewidencja
gruntéw i budynkow)
11 | $rodki trwate | Dane Od Przez ~ poréwnanie  stanu | Zespot
w budowie | ewidencji 02.11.2015r. | Taktycznego spisowy nr
ksicgowej i Do ze stanem wynikajacym 6
ewidencji 01.12.2015r. z ksiag rachunkowych
operacyjnej w drodze spisu z natury na

dzien 31.10.2015r., jezeli sq
dostepne ogladowi i spis ich
jest mozliwy; pozostale
skladniki

w drodze weryfikacji
dokumentow

Z zapisami

w ksiegach na dzien
31.12.2015r.




