Zarzadzenie Nr 6/10
Burmistrza Gminy Milicz z dnia 28 grudnia 2010roku
w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2011

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r, Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz § 35 pkt 1 i pkt 6
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Miliczu nadanego Zarzadzeniem
Nr 341/04 Burmistrza Gminy Milicz z dnia 12 lipca 2004 r(z pozn. zm.)

Burmistrz Gminy Milicz zarzadza , co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdza sie plan kontroli na rok 2011 , przeprowadzanej przez samodzielne
stanowisko pracy ds. kontroli finansowej , stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobie zatrudnionej na samodzielnym
stanowisku ds. kontroli finansowe; .

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2011 roku,




Plan kontroli na rok 2011

L. Planowane kontrole w podlegtych jednostkach organizacyjnych gminy Milicz .
Lp. | Przedmiot | Podmiot kontroli Termin Rodzaj Cel kontroli
Kontroli Kontroli | kontroli
1. Gospodarowanie Wybrane jednostki organizacyjne gminy | II - Il kwartat Problemowa Sprawdzenie:
mieniem Milicz ; 1.przestrzeganie terminu
1.Gimnazjum w Miliczu, inwentaryzacji
2.Szkota Podstawowa w Sulowie, 2, prawidlowos¢ przeprowadzenia
irozliczenia inwentaryzacji
3. ewidencja réznic
inwentaryzacyjnych
2. Procedury Wybrane jednostki organizacyjne gminy | IV kwartat Problemowa Sprawdzenie :
kontroli Milicz ; 1.Udokumentowanie czasu pracy
wydatkow 1.Gimnazjum W Sulowie, przy realizacji godzin
budzetowych 2.Szkola Podstawowa w Czatkowicach, ponadwymiarowych
w zakresie | 3.Szkola Podstawowa we Wzigchowie 2. Terminowos¢ placenia
wydatkow na | Wielkim wynagrodzen
wynagrodzenia 3. Prawidlowos¢ klasyfikacji
ponadwymiarowe i dekretacji oraz wlasciwe
prowadzenie ewidencji ksiggowej
3. Sprawdzenie Wybrane jednostki organizacyjne gminy | IV kwartal Problemowa Sprawdzenie danych
poprawnosci Milicz ; przygotowywanych do wykazania
sporzadzania [.Gimnazjum we Wroblincu | w  sprawozdaniu  budzetowym
sprawozdan 2.Szkola Podstawowa w Dunkowej i finansowym z danymi ujetymi
3.Przedszkole Samorzadowe w ewidencji ksiegowej
4. Funkcjonowanie Urzad Migjski w Miliczu 1 kwartal problemowa Sprawdzenie;
Zaldadowego 1) Zgodno$¢ postgpowania
Funduszu z zatwierdzonym regulaminem
$wiadczen Zakladowego Funduszu
Socjalnych Swiadczen Socjalnych.
zZ
uwzglednieniem
m.in..Rozdyspon
owania $rodkow
na poszezegdlne
$wiadczenia
kolejnosé
przyznawania
pozyczek
mieszkaniowych
kolejnoscé i termin
realizacji
$wiadczen

I1. Planowane kontrole w jednostkach nie powigzanych z budzetem gminy Milicz
w zakresie wydatkow (udzielonej dotacji)
Lp. | Przedmiot Kontroli Podmiot Termin Rodzaj Cel Kontroli
Kontroli Kontroli | Kontroli
L. Kontrola prawidlowosci | Przedszkole I kwartat sprawdzajaca | 1.Prawidlowo$¢ ustalenia dotacji na rok
wykorzystania przyznanej dotacji Parafialne szkolny z uwzglednieniem rzeczywistej
z budzetu gminy Milicz w Miliczu liczby dzieci
2.zgodnosc danych w zakresie kwot dotacji
przekazanych z budzetu i otrzymanych przez
podmiot kontrolowany
3rozliczenie  wykorzystania  dotacji  w
zakresie zgodnosci danych o liczbie dzieci
wskazanych dotujacemu przez podmiot
kontrolowany z jej dokumentacja(dzienniki
zajeciowe, ksiegi dzieci itp.)
2. Kontrola prawidtowodci | Dzienny  Qsrodek | I kwartal sprawdzajaca | 1.Prawidtowo§¢ ustalenia dotacji na rok
wykorzystania przyznanej dotacji Rehabilitacyjna- szkolny z uwzglednieniem rzeczywiste)
z budzetu gminy Milicz Wychowawcezy liczby dzieci
- przedszkole 2.zgodnoséc danych w zakresie kwot dotacji
masowe przekazanych z budzetu i otrzymanych przez
i przedszkole podmiot kontrolowany




specjalne

3rozliczenie  wykorzystania  dotacji  w
zakresie zgodnosci danych o liczbie dzieci
wskazanych dotujacemu przez podmiot
kontrolowany z jej dokumentacja(dzienniki
zajeciowe, ksiegi dzieci itp.)

Kontrola prawidiowosci
wykorzystania przyznanej dotacji
z budzetu gminy Milicz

Spoleczne
Gimnazjum AD
ASTRA w Miliczu

I1 - 111 kwartai

sprawdzajaca

1.Prawidlowo$¢ ustalenia dotacji na rok
szkolny z uwzglednieniem rzeczywistej
liczby uczniow

2.zgodnosc danych w zakresie kwot dotacji
przekazanych z budzetu i otrzymanych przez
podmiot kontrolowany

3rozliczenie  wykorzystania  dotacji  w
zakresie zgodnosci danych o liczbie uczniéw
wskazanych dotujagcemu przez podmiot
kentrolowany z jej dokumentacja(dzienniki
lekeyine, ksiegi ucznidw itp.)

Zatwierdzam




Wskazéwki metodyczne do przeprowadzenia zadan z zakresu kontroli w gminnych
jednostkach organizacyjnych gminy Milicz oraz w jednostkach nie powiazanych z budzetem
w zakresie wydatkow (udzielonej dotacji) na rok kalendarzowy 2011

Nr Temat WSKAZOWKI METODYCZNE OKRESLAJACE:
kontroli | kontroli Okres objety Zagadnienia na ktore Wskazanie Etapy Sposéb dokonywania
kontrola nalezy zwrocic¢ dowodow w przeprowadzania badan kontrolnych
szezegblng uwage oparciu o ktore kontroli 1 powiazania badanych
podezas kontroli nalezy dokona¢ kolejnos¢ ich zagadnien z aktami
ustalen sposobu nastgpowania prawnymi
ich badania
01 Gospodarowanie Ostatnia Gospodarowanie 1. Dokumentacja 1. zgromadzenie 1.Procedury
mieniem inwentaryzacja mieniem: czy wykonano | spisu z natury dokumentacji gospodarowania
Prawidiowo$é zalecenie niezbgdnej do mieniem
przeprowadzenia przeprowadzenia przeprowadzania 2.Ustawa z29.09.1994 1.
inwentaryzacji inwentaryzacji kontroli o rachunkowosci(tekst
Dokumentacja 2.analiza jedn. Z 2009 r. Nr 152,
potwierdzenia sald dokumentacji poz.1223;0st.zmiana
Dokumentacja spisu z 3. dokonanie Dz.U Z 2009r. Nr
natury wyboru préby 165,poz.1316)
Dokumentacja losowej okreslonej
weryfikacji stanu ilodci i rodzaju
ewidencyjnego dokumentacji
Rzetelno$¢ rozliczenia 4 przeprowadzenie
réznic doglebnej analizy
inwentaryzacyjnych i powyzszej proby
prawidlowos¢ 5.sformutowanie
przeprowadzenia og6lnych
inwentaryzacji, wnioskow i
przestrzeganie terminow zalecen
inwentaryzacji . zaistniatych
nieprawidlowosci
6.sporzadzenie
protokolu z
kontroli
Kontrola 2009/2010 1.dokumenty jw 1.Procedury wynikajace
01-03 wydatkow 1.Kontrola podstaw zrodlowe- z zawartych umow,
(dotacji) nie prawnych do ewidencja Uchwal RM
powiazanych z przekazania dotacji ksiegowa 2. Ustawa 2 29.09.1994 r
budzetem gminy 2 kontrola trybu dotyczaca o rachunkowosci(tekst
Milicz postgpowania o otrzymania i jedn. Z 2002 1. Nr 76,
udzielenie dotacji wykorzystania poz.694 ze zm.
3.Kontrola zawartych dotacji, wyciagi 3)Ustawa z 7.09.1991 ¢
umow z podmiotem bankowe wraz z systemie o$wiaty (j.L.
otrzymujacych dotacje kopiami Dz, U.Z 2004r.
4 Kontrola rozliczenia przelewow, Nr256,poz.2572,0st.zm.
przekazanych dotacji faktury i rachunki Dz.U.z2010r.
pod katem celowosci jej Ksiegi uczniow, Nr54,p0z.320
wykorzystania ~zgodnie | dzienniki lekcyjne 4.Ustawa z dnia
Z Zawarta umowa, 27.08.2009. 0
uchwalig RM finansach publicznych
5. Prawidiowos¢ (Dz. U. Nr 157, poz.
klasyfikacji budzetowe;j 1240;0st.zm.Dz.U.z
ewidencji oraz 2010 r Nr123, poz. 835)
sprawozdawczo$ci
6.celowost ponoszonych
wydatkow
7. czy nie przekroczono
upowaznienia do
wydatkowania srodkow
publicznych
Dokumenty Jow.
Zgodnos¢ postgpowania ksiggowe 1)Regulamin ZFSS,
z zatwierdzonym zrodiowe, 2)Ustawa z dnia 04
04 Prawidtowosé¢ 2010 regulaminem ZFS$ ewidencja marca 1994r. o
funkcjonowania ksiggowa Zakladowym Funduszu

ZFSS

$wiadczen socjalnych
(tekst jednolity Dz. U. z
1996r.Nr70,poz.335 2
poZ. zm.)




02-03

Prawidlowos¢
wykorzystania
srodkow.
finansowych
przeznaczonych
na finansowanie
wydatkow
budzetowych

w zakresie
wydatkdéw na
wynagrodzenia —
godziny
ponadwymiarowe

2009/2010

Prawidlowesé
prowadzenia
dokumentacji w zakresie
realizacji godzin
ponadwymiarowych
prawidfowos¢
klasyfikacji budzetowe).
ewidencji oraz
sprawozdawczosci

Dokumenty
zrodlowe
Przestrzeganie
przepisow
wewnetrznych 1
ustawowych

jw

Karta Nauczyciela
(Dz.U.z 2006r. ,Nr97,
poz.674 ze zm.) Kodeks
Pracy (DZ.U.1998r. nr
21, poz. 94 ze zm.)
Rozporzadzenie MF z
dn.14.06.2006 r. w
sprawie szczegolowe)
klasyfikacji dochod6ow i
wydatkow oraz
przychodow |
rozchoddw oraz
srodkéw pochodzacych
ze #rodel zagranicznych
(Dz. U Nr 107,poz.726)
ost. zm.

Rozporzadzenie MF

7 dn.22.07.2009 r.
zmieniajgce
rozporzadzenie w
sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow i
wydatkow oraz
przychoddow i
rozchodow oraz
$rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych
(Dz.U. Nr 121,
poz.1002)

Ustawa 229.09.19%94 1. 0
rachunkowosci(tekst
jedn. Z 2009 r, Nr 152,
poz.1223; ost. zmiana
Dz.U Z 2009r. Nr
165,poz.1316) Ustawa o
finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009r.
(Dz.U. Nr 157,poz.1240)
Procedury wewnetrzne —
polityka rachunkowosci,

Opracowata: Helena Sobafiska

Data;28.12.2010 1.

Zatwierdzit:
Data: .




