                                                                                                            Milicz , 01.X.. 2007 r.
KF.-0914-/6/07

                                                                                                     Pani
                                                                                           Aleksandra Markowska 
                                                                                       Dyrektor Szkoły Podstawowej   
                                                                                         we Wziąchowie Wielkim

   Dotyczy  wniosków i zaleceń  po kontroli  problemowej  gospodarki finansowej  w roku 2006.
        Kontrola  problemowa gospodarki finansowej Szkoły Podstawowej  we Wziąchowie Wielkim  została przeprowadzona w okresie  od 03 do 18 września 2007 r., z wyłączeniem dni 07, 08, 09 , 14 15, 16,17 września 2007 r.
        Ustalenia  kontroli zostały  szczegółowo opisane w protokole  podpisanym  bez zastrzeżeń 28 września 2007 r.

Z ustaleń  kontroli wynika , że plan wydatków zapisany w uchwale budżetowej  był realizowany poprawnie , natomiast drobne  niedociągnięcia i uchybienia  stwierdzono  w dokumentacji mającej  zapewnić prawidłową  gospodarkę  finansową Szkoły.
Dotyczyło to  w szczególności  niżej  wskazanych zagadnień:
      1.  Zgodnie z  Instrukcją obiegu i kontroli dokumentów księgowych dokumenty księgowe

          wpływające do Szkoły  podlegają  ewidencji  w książce podawczej pism . Brak 
          adnotacji na dokumentach księgowych ,że zostały  wpisane do  książki podawczej pism
         prowadzonej  przez sekretariat.

     2. Dyrektor Szkoły Podstawowej  we Wzięchowie Wielkim  powierzyła głównej 

         księgowej Pani  Iwonie Wertka-Czerwińskiej   obowiązki   i odpowiedzialność w 
         zakresie opisanym  w  art.45.1.ustawy o finansach publicznych.

         Przyjęcie odpowiedzialności ,o której tu mowa powinno być potwierdzone 
         dokumentem  w formie odrębnego  imiennego upoważnienia , albo wskazania w 
         regulaminie organizacyjnym  jednostki /art.44 pkt 1 i 2 uofp/ , natomiast księgowa  Pani 
         Iwona Wertka-Czerwińska   nie posiadała   imiennego upoważnienia , stwierdzającego

         fakt  przyjęcia tych  obowiązków (odpowiedzialności).
    3. Regulamin kontroli wewnętrznej  wprowadzony  zarządzeniem  dyrektora nr 79 z dnia 

        31. X.2006r, nie został  opracowany  w oparciu o   Standardy kontroli finansowej  w
        jednostkach sektora finansów publicznych . Zgodnie  z art.47 ust.3 ustawy z dnia 30

        czerwca 2005 r.  o finansach publicznych (Dz.U.Nr249,p z.2104 ze zm.),  zwanej dalej „
        ustawą „ , kierownik jednostki, ustalając  procedury kontroli finansowej , o którym
        mowa w art.47.ust.2 ustawy, powinien  wziąć pod uwagę  Standardy kontroli
        finansowej  w jednostkach sektora finansów publicznych i dostosować do swoich  
        potrzeb,(zał. Do komunikatu Nr13 Min. Finansów z dnia 30 czerwca 2006 r.) . Ponadto
        nie powierzono na piśmie obowiązków i uprawnień  pracownikom  w zakresie 
        sprawowania  kontroli finansowej (pkt 5 standardów).
     4. Regulamin udzielania zamówień publicznych wprowadzony zarządzeniem dyrektora nr

         79 z dnia 31.X.2006 r. odnosi się do innej jednostki organizacyjnej , należy go 

         dostosować  do specyfiki  działalności Szkoły Podstawowej we Wzięchowie Wielkim.
    .Zgodnie z wymogami  ustawy o finansach publicznych  /art.35/, zamawiający powinien 
    wprowadzić regulamin wewnętrzny  określający zasady udzielania  zamówień  
    publicznych  nieprzekraczających  równowartości z dotychczas obowiązujących 6 000
    euro  do kwoty 14 000 euro. 

5. Brak jest instrukcji  regulaminu  gospodarki magazynowej . Pewne jej elementy , a 

    raczej wymóg zorganizowania  takiej  gospodarki można wywieść z przepisów  ustawy
    z dnia 29 września 1994 r.o rachunkowości(Dz.U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.).
    Zgodnie z przepisami  art.4 ust.3 powołanej ustawy , rachunkowość jednostki  

    sprowadza się  m.in. do: prowadzenia ksiąg rachunkowych  na podstawie dowodów 

     księgowych , obejmujących zapisy  zdarzeń  w porządku  chronologicznym i 

     systematycznym , wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia  wyniku finansowego ,

     okresowego ustalenia  lub sprawdzania  w drodze inwentaryzacji  rzeczywistego stanu

     aktywów i pasywów, sporządzania sprawozdań finansowych . Trudno sobie  wyobrazić 

     ustalenie  rzeczywistego stanu aktywów , a tym samym  wyniku finansowego , bez 

     prawidłowo zorganizowanej gospodarki materiałowej .
         W tej sytuacji  konieczne jest ustalenie zasad prowadzenia gospodarki materiałowej 
    w przepisach wewnętrznych, przez Dyrektora Szkoły, w formie odpowiednich 

    procedur. Przy formułowaniu tych procedur niezbędne jest uwzględnienie  standardów

    kontroli wewnętrznej , zawartych w  Komunikacie  Nr 13 Ministra Finansów z dnia 30 

    czerwca 2006 r.  w sprawie ogłoszenia „Standardów kontroli  finansowej w jednostkach

    sektora finansów publicznych „ (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 7, poz.58), a nadto dorobku 

    praktyki.  Chodzi głównie  o wprowadzenie  procedur zabezpieczających: tj. 
1. zorganizowanie  prawidłowej  gospodarki  magazynowej , zapewniającej 

      przechowywanie materiałów  i towarów w okresie  między  ich otrzymaniem  a

      zużyciem lub wydaniem , w sposób zabezpieczający  przed zniszczeniem  lub

      kradzieżą , w tym ustalenie zasad przyjmowania  i wydawania  materiałów i

     towarów , określenie zasad  odpowiedzialności  w każdej fazie  obrotu materiałami , 
    w tym rozliczenia niedoborów  i nadwyżek  oraz sposobu przekazywania magazynu
     innemu pracownikowi w szczególnych przypadkach, a także wymogów
   kwalifikacyjnych i osobowych , jakie winien spełniać pracownik pełniący funkcję 

   magazyniera,
2. prowadzenie odpowiedniej dokumentacji i ewidencji przychodów i rozchodów materiałów oraz towarów, w sposób zapewniający możliwość rozliczenia osób majątkowo za nie odpowiedzialnych , w tym określenie sposobu ewidencjonowania ( ewidencja ilościowa, ilościowo- wartościowa, wartościowa ) oraz wyceny przychodów materiałów i towarów ( wg ceny zakupu, nabycia, ewidencyjnej),

3. ograniczenie zapasów  do wielkości  określonej w normatywie  zapasów.
                   Za  powyższe niedociągnięcia i uchybienia jest Pani odpowiedzialna z racji 
               pełnienia  nadzoru . 
       W ZWIĄZKU Z POWYŻSZYM  ZALECAM:

       1.  Stosować  postanowienia  instrukcji  obiegu i kontroli  dokumentów księgowych.

2. Przestrzegać  przepisów ustawy o rachunkowości  i ustawy o finansach publicznych 

3. Przyjęte zasady polityki  rachunkowości oraz wszelkie ich uproszczenia  w związku 
ze szczególnymi warunkami mają być opracowane i  dostosowane do potrzeb jednostki w taki sposób , aby nie wywierało to  istotnie  ujemnego wpływu  na realizację obowiązku stosowania przepisów  zasad rachunkowości, a brakujące  opracować i dostosować do realnych potrzeb jednostki .      
       4.  Uczestniczenie  w szkoleniach osób odpowiedzialnych za prawidłową  gospodarkę

      finansową  jednostki ,a w sprawach trudnych  kontaktować się z pracownikami  tut.

      Urzędu w celu  zapobiegania  niedociągnięciom  w zakresie  gospodarki  finansowej i 

      majątkowej .
     Zalecenia  pokontrolne  należy wykonać niezwłocznie . Na informację  o sposobie i 

    terminie  wykonania  zaleceń pokontrolnych oczekuję do 31 października 2007 r.

                                                                        z poważaniem                                                              
