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	URZĄD MIEJSKI w Miliczu
ul. Trzebnicka 2

56-300 Milicz

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	Znak/ numer/ sprawy/ wniosku

	W sprawie:

podziału nieruchomości


	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek w Punkcie Obsługi Mieszkańców, według wzoru wraz z wymaganymi załącznikami.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Dokonanie czynności urzędowej nie podlega opłacie skarbowej.

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Zarządzania Zasobami (pokój 44)
(tel. 71\38 04 302)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Decyzja zostanie wydana w terminie do 1 miesiąca od daty złożenia przez wnioskodawcę kompletu dokumentów.

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie lub zostanie wysłana pocztą.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji : 

	- Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r.                  Nr 102, poz.651 z późn. zm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.                        z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

	7. O czym należy pamiętać ?

	Jeżeli nieruchomość objęta jest współwłasnością wniosek o podział muszą podpisać wszyscy współwłaściciele.

	8. Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Odwołanie od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Milicz w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.

	9. Wzór wniosku w załączeniu: 

· Wniosek o podział nieruchomości

	10. Co należy dołączyć do wniosku:

	Do wniosku o podział nieruchomości należy dołączyć następujące dokumenty (zakreślić punkt):
1)  stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis z księgi wieczystej),

2) wypis z katastru nieruchomości i kopię mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi,

3)  wstępny projekt podziału (min.4 egzemplarze), z wyjątkiem podziałów niezależnych od ustaleń  planu miejscowego,

4) decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego,

5) pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków w odniesieniu do nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków,

6) protokół z przyjęcia granic nieruchomości,

7)  wykaz zmian gruntowych,

8) wykaz synchroniczny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,

9)  mapę z projektem podziału.

Wstępny projekt podziału nieruchomości powinien zawierać w szczególności:

1) granice nieruchomości podlegającej podziałowi, 

2 ) oznaczenia nieruchomości podlegającej podziałowi wg danych z katastru nieruchomości, 

3) powierzchnię nieruchomości podlegającej podziałowi, 

4) naniesione w kolorze czerwonym granice proponowanych do wydzielenia działek gruntu, 

5) przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wydzielenia działek gruntu,

6) przedstawioną w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycję sposobu  zapewnienia   dostępu projektowanych do wydzielenia działek gruntu do drogi publicznej,

7) jeżeli przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także podział budynku - odcinek granicy wewnątrz budynku przedstawia się na rzutach poszczególnych kondygnacji. 



	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest
w poniedziałki, wtorki, piątki
w godzinach 730 - 1530
w środy i czwartki 

w godzinach: 730 - 1800

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie Banku Spółdzielczego znajdującego się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach 800 - 1500
· na rachunek bankowy Urzędu/ Gminy
ul. Trzebnicka 2, 56-300 Milicz
BS Milicz 
Nr: 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008


	Opracował: Robert Gajzler
	Zatwierdził:  kierownik Wydziału Romana Witecka


              ..................................dnia ....................................

    





                          (miejscowość)                                  (data)

Wnioskodawca:

............................................................

(imię i nazwisko)

............................................................

(adres)

............................................................ 

(telefon kontaktowy)

Urząd Miejski w Miliczu

ul. Trzebnicka 2

56-300 Milicz
WNIOSEK

o podział nieruchomości

Zwracam się z wnioskiem o podział nieruchomości położonej w miejscowości .............................., ul. ................................., oznaczonej w katastrze nieruchomości jako działka nr ................ AM ........, obręb.........................., księga wieczysta nr.................. Celem podziału nieruchomości jest: ...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................





















                 ........................................................

                         (podpis)           

Do wniosku o podział nieruchomości należy dołączyć następujące dokumenty (zakreślić punkt):

1)  stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis z księgi wieczystej),

2)  wypis z katastru nieruchomości i kopię mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi,

3)  wstępny projekt podziału (min.4 egzemplarze), z wyjątkiem podziałów niezależnych od ustaleń  planu miejscowego,

7) decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego,

8) pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków w odniesieniu do nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków,

9) protokół z przyjęcia granic nieruchomości,

7)  wykaz zmian gruntowych,

9) wykaz synchroniczny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze nieruchomości jest inne niż w księdze wieczystej,

9)   mapę z projektem podziału.

Wstępny projekt podziału nieruchomości powinien zawierać w szczególności:

1) granice nieruchomości podlegającej podziałowi, 

2 )oznaczenia nieruchomości podlegającej podziałowi wg danych z katastru nieruchomości, 

3) powierzchnię nieruchomości podlegającej podziałowi, 

4) naniesione w kolorze czerwonym granice proponowanych do wydzielenia działek gruntu, 

5) przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wydzielenia działek gruntu,

6) przedstawioną w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycję sposobu  zapewnienia   dostępu projektowanych do wydzielenia działek gruntu do drogi publicznej,

7) jeżeli przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także podział   

   budynku - odcinek granicy wewnątrz budynku przedstawia się na rzutach poszczególnych kondygnacji. 







