	PRZEWODNIK MIESZKAŃCA

	[image: image1.jpg]




	URZĄD MIEJSKI w Miliczu
ul. Trzebnicka 2

56-300 Milicz

Punkt Obsługi Mieszkańców, pok. nr 15
	

	
	
	

	W sprawie:

wydania decyzji o warunkach zabudowy


	1. Od czego zacząć ?

	Złożyć wniosek w Punkcie Obsługi Mieszkańców, według wzoru wraz z wymaganymi załącznikami lub przesłać go pocztą.

	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy ?

	Opłata skarbowa wynosi:

- za wydanie decyzji 107 zł;

- od pełnomocnictwa udzielonego osobie działającej w imieniu wnioskodawcy 17 zł.
Wyłączenia z opłaty skarbowej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z późniejszymi zmianami).

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy 

	Wydział Planowania Przestrzennego (pokój nr 54)
 tel. 71\38 04 385 lub 71\38 04 379

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy ?

	Załatwienie sprawy powinno nastąpić bez zbędnej zwłoki. Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

Do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.
Zgodnie z art. 35 § 1, § 3 i § 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.23).

	5. W jaki sposób odebrać decyzję ?

	Osobiście w uzgodnionym terminie w Wydziale Planowania Przestrzennego pok. nr 54 lub zostanie przesyłane pocztą.

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji : 

	- Rozdział 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz. 199 z późniejszymi zmianami),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.23).

	7. Co przysługuje wnioskodawcy ?

	Odwołanie od decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Milicz w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.

	8. Wzór wniosku w załączeniu

	Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

	

	Urząd Miejski w Miliczu czynny jest

od poniedziałku do piątku

w godzinach 730 – 1530
Punkt Obsługi Mieszkańców czynny jest

w poniedziałki, wtorki, 

czwartki i piątki

w godzinach 730 – 1530
w środy  

w godzinach: 730-1800

	Wpłaty można uiszczać:

· w kasie  Banku Spółdzielczego znajdującej się

w budynku Urzędu przy ul. Trzebnickiej 2,

w godzinach: 8.00- 15.00

· na rachunek bankowy Urzędu / Gminy 
ul. Trzebnicka2, 56-300 Milicz
Bank Spółdzielczy 

Nr 61 9582 0000 2000 0000 0358 0008



	Opracował: Zdzisław Ciężki
	Zatwierdził:


........................................dnia ....................................

                                                                             

              (miejscowość)                                      
(data)

Inwestor:




               Pełnomocnik1):

............................................................                  ............................................................

(imię i nazwisko lub nazwa firmy)                                                                (imię i nazwisko)

............................................................                        ............................................................ 
(adres)                                                                                                         (adres)

..........................................................                       .......................................................... 

(telefon kontaktowy)




    (telefon kontaktowy)



[] odbiór osobisty
[] wysłać pocztą







Urząd Miejski w Miliczu

56-300 Milicz, ul. Trzebnicka 2








Do Burmistrza Gminy Milicz

WNIOSEK

O WYDANIE DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY

Na podstawie art. 52 i art. 64 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 199 z późniejszymi zmianami) wnoszę 
o ustalenie warunków zabudowy

................................................................................................................................................

(określenie rodzaju inwestycji i funkcji obiektów budowlanych oraz adresu lokalizacji inwestycji – z wyszczególnieniem miejscowości i nr ewidencji gruntów)

................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………

................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………

................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………

................................................................................................................................................

OKREŚLENIE GRANIC TERENU OBJĘTEGO WNIOSKIEM

Granice terenu objętego wnioskiem zostały przedstawione na kopii mapy zasadniczej/ katastralnej2) w skali 1:500/1:1000/1:20002)3) obejmującej teren, którego wniosek dotyczy, na który inwestycja będzie oddziaływać. Mapa ta stanowi załącznik do wniosku.

CHARAKTERYSTYKA INWESTYCJI:

1. Zapotrzebowanie na wodę, energię:

w wodę: średnio .................. m3/miesiąc;  max .................. m3/dobę

w energię: elektryczną ................ kW;  cieplną ..............kW
2. Sposób odprowadzania lub oczyszczania  ścieków:

Opis:
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Inne potrzeby w zakresie infrastruktury technicznej:

Opis:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. Sposób unieszkodliwiania odpadów

Opis:
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. Określenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyka zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenie i gabaryty projektowanych obiektów budowlanych:

Opis:
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

Przedstawienie graficzne - na załącznikach do wniosku.

6. Określenie charakterystycznych parametrów technicznych inwestycji oraz dane charakteryzujące wpływ inwestycji na środowisko:

Opis:
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... …………………...

Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach lub postanowienie stwierdzające brak potrzeby przeprowadzenia oceny oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko w przypadku przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko – w załączeniu5)
7. Powierzchnia sprzedaży6):     ..........................................................................................................
          ........................................................................

                                                                                                 
  (podpis inwestora lub osoby będącej pełnomocnikiem)
Załączniki do wniosku: 5)

· 2 egzemplarze (w tym co najmniej 1 egzemplarz z czerwonymi pieczątkami) mapy zasadniczej/katastralnej2) do celów opiniodawczych w skali 1:500/1:1000/1:20002)3)  obejmującej teren, którego wniosek dotyczy i obszar, na który inwestycja będzie oddziaływać oraz obszar w odległości trzykrotnej szerokości frontu działki (terenu) objętej (objętego) wnioskiem ,nie mniej jednak niż 50 m z każdej strony. Na egzemplarzu kopii mapy należy oznaczyć granice terenu objętego wnioskiem,  granice obszaru oddziaływania inwestycji oraz w ramach graficznego przedstawienia charakterystyki zabudowy – szkic usytuowania projektowanych obiektów budowlanych wraz z gabarytami - zaleca się złożenie map do formatu A4,
· graficznie przedstawienie  gabarytów projektowanych obiektów budowlanych (szkice elewacji , przekroje pionowe obiektów budowlanych), 

· zapewnienie odbioru ścieków lub osadów z Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej „Dolina Baryczy” sp. z o.o. 56-300 Milicz, Rynek 21,

· zapewnienie dostawy wody i techniczne warunki podłączenia  z Zakładu Usług Komunalnych w Miliczu, 56-300 Milicz, ul. Osiedle 35,

· warunki przyłączenia do sieci elektroenergetycznej TAURON Polska Energia SA lub innego dysponenta sieci,
· wykaz działek w przypadku inwestycji liniowej lub braku miejsca na druku wniosku,

· pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu inwestora4),
· „odpis aktualny z Rejestru Przedsiębiorców” Krajowego Rejestru Sądowego w przypadku wniosku składanego przez osobę prawną,

· decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach lub postanowienie stwierdzające brak potrzeby przeprowadzenia oceny oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko w przypadku przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko,
· dowód wniesienia opłaty skarbowej lub określenie przyczyn zwolnienia z opłaty skarbowej 
1) wypełnić w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika

2) niepotrzebne skreślić; mapa katastralna dopuszczalna jest wyłącznie na wypadek braku mapy zasadniczej

3) niepotrzebne skreślić; mapę w skali 1:2000 można dołączyć wyłącznie do wniosku dotyczącego inwestycji liniowej

4) pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa (art. 33 § 1 i § 3 Kodeksu  postępowania administracyjnego)

5) niepotrzebne skreślić

6) wypełnić w przypadku planowanej budowy obiektu handlowego

