Zanim wypelnisz oferte:

1) Przeczytaj uwaznie ogloszenie o otwartym konkursie ofert,

2) Zwro¢ uwage czy ogloszony konkurs jest na powierzenie czy wsparcie
realizacji zadania publicznego. Jezeli:

a) powierzenie — nie sg wymagane inne $rodki finansowe, wklad
osobowy i rzeczowy,

b) wsparcie — wymagane sa inne $rodki finansowe (minimalna wysokosé
okreslona jest w ogloszeniu konkursowym),

3) Zwrb¢ uwage, czy ogloszenie mowi o wskazaniu dodatkowych informacji
dotyczacych rezultatow realizacji zadania publicznego,

4) Zwrd¢ uwage, czy ogloszenie méwi o wycenie wktadu rzeczowego. Jesli
nie — nie wyceniasz,

5) Zwré¢ uwage, czy ogloszenie dopuszcza mozliwo$é prowadzenia
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Jesli nie- nie wykazujesz, nie
wyceniasz,

6) Pamigtaj o prawidtowym wypehieniu o$wiadezenia na koncu oferty,

7) Pamigtaj o podpisaniu oferty przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta.



Pomocnicza instrukcja wypetniania oferty

WZOR

OFERTA REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 112 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U.Z 2016 R. POZ. 239 |

395)

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:
Ofert¢ nalezy wypelnic wylqcznie w bialvch pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy

poszezegolnyeh polach lub w przypisach.

W priypadku pol, ktore nie dotyczq danej oferty, naleiy wpisaé ,,nie dotyczy” lub przekreslié pole.
Zaznaczenie ,,*", np.: , Krajowym Rejestrem Sqdowym*/wlasciwg ewidenciq*”, oznacza, Ze nalesy skreslic
niewlasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowq. Przyklad: |, Krajowym Rejestrem Sgdowym *wilasciwg

ewidencig*”.

Nalezy pamietac o doktadnym wypelnieniu oSwiadczen na korcu oferty oraz o podpisaniu jej przez osoby
uprawnione, zgodnie z zapisami w KRS lub okreslonym sposobem reprezentacji.

I. Podstawowe informacje o ziozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania pub!icznego“

rodzaj zadania wskazany jest w ogloszeniu konkursowym

3. Tytut zadania publicznego

Dobry tytul powinien by¢ krotki i zapadajgcy w pamied, poniewaZ w razie
otrzymania dotacji bedzie on w takief formie umieszczany na wszystkich
materialach informacyjnych i promocyjnych oraz na wszystkich
dokumentach zwigzanych z dotacjq.

4. Termin realizacji zadania publicznego

Data Nalezy wpisac Data
rozpoczecia | przewidywane daty zakoriczenia
poczatku i korca
projektu. Daty
powinny uwzgledniac
zialania
przygotowawcze |
podsumowujqce.

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do

korespondencji

o Whypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwiazku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
poiytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
oséb upowainionych do sktadania wyjasnien
dotyczgcych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetnié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inna jednostke organizacyjng oferenta)

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:
Wypelnia kazda organizacja! Ten punkt powinien by¢ kopiq odpowiednich zapisow ze statutu lub innego aktu wewnetrznego
oferenta. Uwaga! Drzialalno$¢ poiythu publicznego prowadzi kazda organizacja pozarzqdowa, bez wzgledu na to czy posiada

status OPP czy nie. Zakves dzialalnosci pozytku publicznego opisany jest w statucie.

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:
Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt powinien byc kopiq odpowiednich zapisoéw ze statutu lub innego aktu wewnetrznego

oferenta. Jesli oferent nie prowadzi dzialalnosci odplatnej wpisac ,,nie dotyczy”. Uwaga! Jesli oferent przewiduje pobieranie oplat

od adresatow zadania (czyli np. oplaty za udzial w zajeciach, bilety na koncert) punkt ten musi byé wypelniony.

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawne;j”

rN.s:u’r_)z'y w tym miejscu wpisac informacje o sposobie reprezentacji oferenta wobec organu administracji publicznej, w tym imiona |
nazwiska o0séb upowaznionych do reprezentowania oferenta (0séb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli) wobec organy

administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej - nalezy okreslic, czy podstawq sq zasady okreslone w statucid

(nalezy przytoczyc konkretny paragraf/ustep/punkt, pelnomocnictwo czy tez inna podstawa).

IV. Szczeg6towy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

IValezy strescic projekt mozliwie syntetycznie (cel, grupa odbiorcow, poszczegdlne dzialania, rezultaty). Dlugosé opisu zawarta w tym
punkcie powinna byc proporcjonalna do dlugosci opisu calego projektu (im projekt bardziej rozbudowany, tym charakterystyka mozd
by¢ dluzsza). Tekst nalezy skonstruowac tak, Zeby byl on czytelny i klarowny, np. stosujqc wyréziniki, punkty, powstrzymujqc sie od
bednych okreslen. Dobrze jest dac do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak, zeby mogfa ond

ocenic czy jest on w pelni zrozumialy. Nalezy tu réwniez wskazad miejsce, w ktorym bedzie realizowany projekt.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcéw tego zadania

(Nalezy w tym miejscu.

- przedstawic¢ diagnoze sytuacji (potrzebe/brak/problem), z kiérej wynika cel realizacji projektu;
- wskazac, dla jakiej grupy odbiorcéw kierowany jest projekt,

- wskazac liczbe odbiorcow;

- opisac dlaczego projekt jest wazny i potrzebny okreslonej grupie odbiorcéw

2k Naleiy okreslic, czy podstawg sg zasady okre$lone w statucie, pefnomocnictwo czy te inna podstawa.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sig to do podwyzszenia standardu realizacji zadania®

Wpisad ,,nie dotyczy ™’

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

W polu tym nalezy wskazac, jakie cele organizacja starajqca si¢ o dotacje chee osiqgnad poprzez realizacje tego projektu. Cele
powinny odnosi¢ sie do potrzeb opisanych w polu 2

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisac zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggnigcia jego celu)

Jakie zamierzacie osiggnac rezultaty (co zmieni si¢ w wyniku realizacji zadania i udziatu odbiorcéw w zadaniu). Nalezy
Jednoczesnie okreslic, czy rezultaty bedq mialy trwaly charakter, a takze w jakim stopniu realizacja projektu przyczyni sie do
osiggniecia jego celow.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego‘”

Planowany poziom osiggniecia Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
rezultatow (wartos¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

Zaktadane rezultaty zadania publicznego

Rubryke wypelniamy wylqcznie w przypadku,
kiedy w ogloszeniu konkursowym znalazla sie
informacja o obowiqgzku wskazania rezultatow
! Jezeli nie — wpisujemy Nie dotyczy.

3JW',rpt-.\fni(: tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
4’Wypefnié jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowiazkowe.
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6. Opis poszczegélnych dziatari w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ sp6jny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesigcznie, liczbg odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonaé analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

W tym miejscu naleiy przedstawic¢ szczegélowo np. program dzialan, uwzgledniajac liczbe wydarzen, ich rodzaje, tematy,

wykonaweow. Opis musi by¢ spojny z harmonogramem oraz kosztorysem. Powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dzialar

P!anowcmych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow

7. Harmonogram na rok ..........c..c.....
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegélnych dziatar; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwg oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatari istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczyc zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

i i Slne i Planowan = = -
!ﬂazwa dzu_ﬁama (w'przypadku oferty.wsp.olnej przy nazwie : Yy Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin e 5)
TR 2y ok niebedacy strong umowy
dziatania) realizacji

Do tej tabeli wpisuje si¢ harmonogram dzialan zaplanowanych w projekcie. Jak juz wspomniano, harmonogram powinien byc¢
spéjny z opisem dzialar z pola nr 6. W harmonogramie nalezy, poza nazwq dzialania, wskazaé planowany termin realizacji
(Srodkowa kolumna). W przypadku oferty wspélnej przy nazwie dzialania nalezy dopisac nazwe tego oferenta, ktory jest
odpowiedzialny za realizacje tej czesci projektu. Organizacja, ktora zamierza skorzystad z tzw. podwykonawstwa (art. 16 ust. 4
ustawy o pozytku), czyli skorzystac z ustug podmiotu niebedqcego stronq umowy z urzedem (np. zaangazowac firme lub inng
organizacje do wykonania czesci zadania), musi to odnotowac. W ostatniej kolumnie oferent zobowiqzany jest wskazac zakres
dzialania, ktory bedzie w ten sposob realizowany

5 Dotyczy zakresu dziatania tej czgsci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrodfa Wartos¢
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne $rodki finansowe ogéiemla): i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) &
2.1 | Srodki finansowe wtasne™ zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegola) zt
2 $Srodki finansowe z innych #rédet publicznych" **
Nazwa(-wy) organu(-now) administracji publicznej lub jednostki(-tek} sektora finanséw publicznych,
2.3 ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-za) srodki finansowe): zt
13)
2.4 | Pozostate
zt
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem: o
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wkiad osobowy zt
3.2 | Wktad rzeczowyls} zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegols) %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim %
6 | Udziat wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'® %

) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

") Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, érodki

z funduszy strukturalnych.

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.
18 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego naleiy podac

z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

13 Procentowy udziat innych Srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotagji nalezy

podac z dokiadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

18) Procentowy udziat Srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania (jeteli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczeri pienieznych od
odbiorcoéw zadania, nalezy opisac, jakie beda warunki pobierania tych $wiadczeri, jaka bedzie wysokos¢ $wiadczenia poniesiona przez

pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartosé swiadczen)

Vezeli oferent przewiduje pobieranie Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania, nalezy opisac, jakie bedgq warunki pobierania tych
Kwiadczen, jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie lgczna wartosé swiadezen.
Walezy pamigtac réwniez, ze oplaty od odbiorcow zadania pobierac mogq jedynie ci oferenci, ktérzy okreslili w statucie lub innym
akcie wewnetrznym organizacji zakres prowadzonej odplatnie dzialalnosci pozytku publicznego, a zlozony projekt miesci sie w

Fakresie tef dzialalnosci.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje os6b oraz ich
sposob zaangazowania w realizacjg poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszeri Swiadczacych

prace spofecznie)
WNalezy wpisac opis poszczegdlnych stanowisk koniecznych do realizacji zadan okreslonych w projekcie wraz z podaniem kompetencji

osob, ktore bedq wykonywac dane zadania.

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposéb
wyceny wktadu osobowego , ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie

jest szacowana jego wartosé)

To pole wypelnia sig, jesli wycena wkladu osobowego zostala uwzgledniona w kosztorysie. Nalezy podac ceny rynkowe
zatrudnienia 0sob o takich kwalifikacjach, ktére byly podstawq kalkulacji i szacowania wysokosci wkladu osobowego.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegbtowo opisac zasady oraz
sposob wykorzystania wktadu rzeczowego 7w realizacje poszczegolnych dziafan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata
wyceng wkfadu rzeczowego, opisac sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego)

wartosc)

Dokladnie opisujemy pozafinansowy wkiad wlasny rzeczowy , a ma istotny wplyw na realizacje zadania (np. materialy biurowe,
celefon, lokal, Srodki transportu, itp.). Jezeli pozafinansowy wklad wlasny rzeczowy zostal wykazany w kosztorysie, nalezy go wycenic.

) pobieranie $wiadczer pieniginych od odbiorcow zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odptatne]
dziatalnosci pozytku publicznego.
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14. Inne informacje, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztéw oraz oswiadczen zawartych na koricu oferty

15. Informacje o wezesniejszej dziatalnosci oferenta(-téw) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje|
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Osdwiadcza m{my)zo), ie:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnoéci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczeri pienigznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleinosci z tytutu zobowigzari
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleinosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czgsci |l niniejszej oferty s3 zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacie podane w ofercie oraz zatgcznikach s zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zloiyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawga z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotka prawa handlowego, o ktdérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

20 Katalog o$wiadczen jest otwarty.
2 Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budietowy.



